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Ukol

Stanoveni data oslavy

Tisk pozvanek

2001 — Vojenska akademie slavi 50 let

Rektor Vojenské akademie v Brné
rozhodl, Ze bude usporadano spo-
lecné slavnostni zasedani védecké
rady a akademického senatu u pfi-
lezitosti oslav 50. vyro¢i zalo-
zeni vojenské vysoké skoly v Brné
v srpnu 1951.

Na kolegiu rektora byl stanoven
nastin mozného pribéhu priprav.
V této fazi bylo realizaci povéreno
Oddéleni Vnéjsich Vztaht (déle
jen OVV) a zodpovédnost padla na
vedouciho oddéleni, tedy na MINE.

doba trvani

1 den
2 dny

Vybér hlavniho fecnika 2 dny

Sestaveni pozvanky
Plan obcerstveni
Tisk jidelnicku

Konéani oslavy

1 den
3 dny
1 den

0 dnfi = MILNIK
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2. Nasazeni vypocetni techniky

Rozhodl jsem se, ze kol zpracuji pomoci programu Microsoft Project 2000.
Sedl jsem tedy k pocitaci a zacal krmit program tudaji, které jsem dostal
k dispozici.

Zkuste si to také podle nasledujicich obrazki!

Nejprve otevieme novy (prazdny) soubor projektu.

-2 Microzoft Project

JSDUI::Dr Uprawy Zobrazit

= Fobrazit

Témér kazda zde popisovana c¢innost jde realizovat nékolika zpiisoby,
my si ukdzeme jenom nékteré.



Informace o projektu pro Projekt2 7| x|

Daturn zahajeni: 6.6, 01 -
Uvod
Vkladani ukolt Daturn dokonceni: |26.5. 01 -
Zmény v planu
Prvni upfesnéni Planowvat od: Dratum zahajeni projekiu j
Dalsi zpresnéni
Vzhled grafu Yeechry dkoly zacnou co nejdrive.
Zdroje—vytvor
Zdroje—naklady AkEuslni datum: 26.5, 01 -
Zdroje—prirad
Kalendar—vytvor Daktum stawu: MEDEF =
Kalendar—prirad
Zdroje—zatiZeni Kalendar: Standardni j
Zdroje—vyrovnej
Smeérny plan Priorita: =00 -
Realizace projektu
Zobrazidatarsilir Mapovids | statistka.. | [Tk stone |
Zobraz d. — tfidéni

Vzhled tabulky
Zadame Datum zahajeni stieda 6. 6. 2001.



Dale muzeme zadat dalsi doplinkové informace, pro pozd€jsi lepsi iden-
tifikaci daného projektu.

Uvod 5 va: = :

VKI4 d{;ﬁ kol .& Microzoft Project - Projekt2 28. kvéten 200

Zmény v planu B soubor Upravy Zobrazit Wiodit Format Méstre
Prvni upresnéni = [y )

Dalsi zptesnéni J 3 % B Chrl+h

Vzhled grafu J & = Otevri... Chrl+C

Zdroje—vytvor ZavFit

Zdroje—naklady

Zduojesr & Ulosi Chrl+5
Kalendar—vytvor 7 o

Kalendéi—piifad | Uodtisko...

Zdroje—zatizent 98 Ulnit jako stranku W, .

Zdroje—vyrovnej : ,

Smérny plan Yzhled stranky. ..
Realizace projektu & Mahled
Zobraz data — filtr "
Zobraz d. — tidént | S Tisk.. Ctri+P
hled tabulk

Vzhled tabulky Cideslak 3
ETTETE - ‘
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Mazew:

ozlaval2 mpp - vlaztnozh EE

Obecné  Souhrnné informace | statistické ddaje | Obsah | Wiastri |

Qslava 50, wyrod zaloZeni Yojenske akademie v Brné

50, wyrodi - zajiskéni

Josef Mowak

Josef Mowvak

v

Kategorie:
ki, slova:

Komentare:




Nechame si zobrazit Gantttiv diagram pomoci ikony v levém sloupci

+& Microsoft Project - oslava

Uvod J@ Soubor  Upravy  Zobrazit
Vkladani tkolu — o 1
Zmény v planu JDEE|%&J|E|

Prvni upfesnéni .
L @ w5 4 = Zobrazi -
Dalsi zpresnéni

Vzhled grafu

Zdroje—vytvor

Zdroje—naéklady — | o

Zdroje—pritad h
Kalendar—vytvor —
Kalendai—pritad S
Zdroje—zatizeni diagram
Zdroje—vyrovnej

Zobraz data — filtr Kalendar
Zobraz d. — tridéni
Vzhled tabulky =

Smérny plan
Realizace projektu

~| @ | R L k2 —

a za¢neme zadéavat tikoly (pod danym poradovym ¢islem do sloupce NAZEV
UKOLU) tak, jak byly uvedeny na zacatku.



pject - ozlavalZ. mpp 28. kvéten 2001 - 15:26:58
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«avy  Zobrazik Mlofit Formak Mastroje Projekk Okno  Mapowéda
ZRY BRI~ @ e @

8z ul=

arial Nl B

= Fobrazik =

o Mazey Qkolu Doba tevani (441 M1
PO[s]E]
1 Stanoveni datumu oslaswy 1 den?
2 Tizk pozvanky 1 den?
3 wher hlavniho Fecnika 1 den?
4 Sestaveni pozvanky 1 den?
a Plan ohéerstveni 1 den?
B Tizk jicdelnicku 1 den?
7 Konani oslawy 1 den?

Prozatim zadavame pouze nazvy jednotlivych tkol a dalsich sloupct
(naptiklad doba trvani) si viibec nev§siméme. Toto budeme Fesit o néco
pozdéji.



Protoze jiz mame néco do pocitace vlozeno, o co bychom nechtéli prijit
a vkladat to opét znovu, provedeme akci, kterd se vzdy vyplati, i kdyz se
na ni ¢asto zapomina.

Uvod
7 ’ ’ 4 o ' = 1 1
Vkladani ukolu a3 Microzoft Proje
Zmel,ly valarvlu, J@ Saubor lilprg'-.-"
Prvni upfesnéni v ;. v/ [
Dalsf zpfesnéni Rozdélanou praci ulozime! ===
Vzhled grafu [
Zdroje—vytvor J @ B s
: c UllaZit
Zdroje—naklady
Zdroje—prirad
Kalendéfevytvof Priivodce planovanim 29. kvéten 2001 - 9:45:56
Kalendar—pritad Cheete ulofit smérny plan pro oslavals.mpp? Smérny plan je atisk
Zdroje—>zatiieni soufasného skavu planu, Pozdéii ho midZete porovnat se stavem
7 droje—>vyrovnej planoyani a zjistit, jaké zmény probehly,

Smeérny plan
Realizace projektu
Zobraz data — filtr = iioZit oslavals . mpp bez smérneha plan.
Zobraz d. — tridéni

Vzhled tabulky

Je moZné:

™ Ula3it oslavals.mpp se smErmim plénem,

Ok, & I Skorno Mapoveda

[ Tento dialog piiEké nezobrazovat,
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2.1. Formovani mlhavych predstav o planu

Ukol s potadovym &islem 6 (nazvany tisk jidelnicku) — ktery bude v rezii

obsluhujiciho personélu — pfejmenuje na Objednani salu.

Déle je na prvni pohle jasné, ze struktura dosavadniho feSeni neod-
povida logice. Cisla (ID) pfed jménem tikolu uréuji pofadi vykonavani
daného tkolu. Proto provedeme nasledujici zmény v jejich pofadi (oznadit
cely radek tkolu, pak na cisle tkolu stisknout levé tlacitko mysi, drzet a po-
lozku pretdhnout na pozadované misto — viz nésledujici obrazek) a zaroveri

jim pritadime pfedpokladanou dobu trvani.

o M&zew (kall Dioba trvani
1 Stanoveni datumu oslawy 1 den’t
ankkd

diagram 3 Wiker hlavniho Fecniks 1 den?
ﬁ 1 4 Sestaveni pozvanky 1 den’t
. 2 A Plan obcerstveni 1 den?
KalEnaar 6 Objedrni séi 1 den?
m 7 Konani oslawy 1 den?




Uvod

Vkladani ukolt
Zmény v planu
Prvni upresnéni
Dalsi zpresnéni

WPANCERVEIIN | & Microsoft Project - oslavald.mpp 28. kvéten 2001 - 16:31:19

Zdroje—vytvo
Zdroje—naklad

o Mazew (kalu

‘ Dok trvani

St

Stanowveni datumu oslawy

Tizk pozvanky

|1 den? %‘
1 den;

J@ Soubor  Uprawy Zobrazit WloFit Formé&t Mastroje Projekk Okno  Mapovéda

Zdojepiita| | 2 ] @@ Y | 4 BB © B =i B o |
Kalendar—vytv

Kalendai— piif« J 49 B¢ 9 = Fobrazit ~ | Arial ~8& ~ B £ U HEEE
Zdroje—zatizel

Zdroje—vyrovn |

Smérny plan
Realizace projek

i)

Mazey Ukalu

Daba trvani

[. 01

L||S|C|F'|E

Zobraz data — fi

| Stanowveni datumu oslawy

Zobraz d. — trid¢
Vzhled tabulk;

Zankkdy
diagram

Kalendar

Ohjednan salu

wober hlavnibio Fecnika
Sestaveni pozvanky
Tizk pozwanky

Plan obcerstveni

Konani oslawy

1 den
2dny
2dny
1 den
2 dny
3dny
0 dry

# 6.6
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2.2. Prvni ,nastrel* ukoli na zajisténi oslavy

Na prvni poradé fesitelského tymu byl projekt rozdélen na t¥i faze. Kazda
c¢ast bude zpracovavana samostatné. Budeme tedy vkladat nové tkoly a
zadavat jejich vzajemné vazby. Na poradovém cisle ikolu — NAD ktery
chceme vlozit novy tkol — stiskneme pravé tlacitko mysi (tim vyvoldme
kontextovou nabidku) a postupujeme podle obrazku.

DEalhy | imad o e

J* B 9 = ZFobrazit - | Arial =3 -

Mazew tkalu

Stanoveni datumu oslawy

-;:3”“'3'- & yimaut dkal

diagram , ) )
EKopirasvat akal

R, viosit

Yot jinak. ..
Kalendar

m Cdstranit Okol l!




Uvod
Vkladani tkolt

@ Soubor  Uprawy Zobrazic WloFt Formdt Mastroje Projekt Okno  MNapovéda
[

|
D2 ERY iR v @ =3B

Zmény v planu

arial iz B

@ o & = ZFobrazt - B 7 U = =
[« » =

Prvni upfesnéni

Dalsi zpresnéni
Vzhled grafu
Zdroje—vytvor
Zdroje—naklady
Zdroje—prirad
Kalendar—vytvoi
Kalendar—prirac
Zdroje—zatizeni
Zdroje—vyrovne
Smeérny plan
Realizace projektu
Zobraz data — filtr
Zobraz d. — tfidéni
Vzhled tabulky

etsit odsazeni

kg,
D
Mazew tkolu Daba tevani 1. 01
L |S |C |F‘

Predbézny plan

1 den

Stanoveni datumu oslaswy 1 den
diagram

2 dry

wyher hlavniho Fecnika 2 dny

Ukonceni predbhéiného pla 0 dry

kalendar

To, ze néjaka c¢innost je podukolem souhrného tukolu zadame do poci-
tace podle obrazku. Vznikne tim osnova projektu. Nakonec jesté cely tkol
pojmenujeme OSLAVA a tento nazev vlozime jako hlavni tikol na fadek 1
tak, jak je ukdzano na obrazku s celkovou strukturou zadaného projektu.



pject - oslava05.mpp 29. kyéten 2001 - 11:36:06

vy Zobrazik WloZit Format Mastroje Projekt Okno  MNapowéda

Ovod SRY LBET v @ =i BBl

Vkladani tkoli Ty - E==
Zmény v planu " Zobrazit + | Aria - | e | = I
Prvni upresnéni
Dalsi zpfesnéni - - —
Vzhled grafu (1 ) Mazew ukalu Doba trvan [. 01
Zdroje—vytvor - Ui=IC RIS
Zdroje—néklady = =] Pozvanka 2 dny || ey
Zdroje—prirad 7 Qhjednani papiru a obalek 1 hoding B
Kalendaf_’vytmf, 5 Sestaveni pozvanky 1 ten
Kalendar—prirad -
Zdroje—zatizent 3 Hontrola pozvanksy 1 den
Zdroje—vyrovnej 10 Podpis pozvanky 1 den
Smérny plan 11 Tizk pozvéanky 2 dny
Realizace projektu — .
Zobraz data - fltr 12 Odeslani pozvanky 0 dny
Zobraz d. — tiidéni 13 =] Detaily oslawy 3 dny

Vzhled tabulky

Nezapominejte prubézné ukladat svoji praci. Pokud vzdy zvolite jiny
nazev souboru (napiiklad odlisujici se poradovym ¢islem), budete mit ar-
chivovanu celou genezi daného pripadu.
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Project - oslaval05.mpp 29. kvéten 2001 - 11:34:13

Uprawy Zobrazit VoSt Format Mastroje Projekt Okno  Mapovéda
SBRY i BE S o|. =/
Lﬁ%‘. E ™™ | T e —

= Zobrazit ~ | Arial -8 = o -
oarazl WybvoFit wazbu mezi Okoly
(3 Mazew Ckolu Doba trvani 1. 01
Us|C P SN
13 =] Detaily oslavy 3 dny | \y—

3 dny
1 den

| techniky 2 dny

Ipracovani agendy S dny

1 den

Kanani oslawy O dny JiE LS

Uvedeny postup provaze vsechny oznacené tikoly pomoci zavislosti
Dokonéeni — zahajeni (FS).
Prozatim se s touto skutecnosti spokojime a stejnym zptisobem to udélame
u vSech tii fazi hlavniho tkolu. Upfesnéni provedeme pozdéji.



Ay BRI |%|@|@5@@

= & E | Z&dna skupina

g ; - == - .
Zobrazik = | Arial ”LFW”I: vazhl mazi uk-::lyF | Waechry dkaly
Uvod |
Vkladani tko
Zmény v plar £ Nazew akalu Daba trvani | ken 2001
Prvni upfesné 4. | 7. 10,013, 16./19.|22.|25. |28
Dalg{ zpfesné 1 = O=lava 15 dny P

Vzhled graf ¥ Predbézny plan 5 dny
Zdro‘]e_)vytv' Pozvanka
Zdroje—nakl ;
Zdroje—spiif _ -| Detaily oslauy
Kalendar—vyt 15 Plan ohcerstveni 3 drey
Kalen.dar—>p,1‘vl "5 Yyzdoba salu 1 den
Zdroje—zatize —
Zdroje—vyrov 17 Lajistent techniky 2dny
Smérny plar 18 Zpracovani agen: 3 dny
Realizace projeqg Tisk agendy 1 den
Zobraz data — +—— —
Zobraz d. — tidc 20 Konani oslawy 0 clrey Ly 26

Vzhled tabulky

Pro lepsi orientaci ve struktufe projektu vyuzivame tlacitek pred nazvy
[+] dany tikol ma ptifazeny podikoly, které nyni NEJSOU ZOBRAZENY;
[—] v8echny bezprostfedni podikoly daného tikolu JSOU ZOBRAZENY.
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2.3. Jak sel ¢as — dalsi zmény v dosavadnim planu

Vsechny skupiny projektového tymu zpracovaly své faze projektu a pozaduji
nékteré zmény v zavislostech tkoli:

1. zmérte zavislost mezi tkoly 8 (Objednani papiru a obalek) a 9 (Se-
staveni pozvanky) na Zahajeni-Zahéjeni;

2. zméte zavislost 16 (Vyzdoba sélu) a 17 (Zajisténi techniky) na Dokonceni—
Dokoncenti;

3. u zavislosti kol 4 (Objednani salu) a 5 (Vybér hlavniho feénika)
nastavte predstih 1/2 dne;

4. u zavislosti kol 14 (Detaily oslavy) a 20 (Konani oslavy) nastavte
zpozdéni 2 dny = feseni problému musi tzv. ULEZET, pfitom se jesté

ledacos ,,vyvrbi“.

Provedeni jednotlivych zmén je ukazano na nasledujicich strankach.



ad ].) Zavislost 8-9 — Zahajeni-Zahajeni

Uvod [ Pozvanka h
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Chjednani papiru & obalek |-l

Faitazba Ukolu: Dokondeni-Zahajeni (F3)  Prodlewa: O
J 1 (1D 8) Objednani papiru a obalek
100 (ID 9) Seskaveni pozyanky

Sestaveni pozvanky

Kontrala pozyvanky

Podpiz pozvanky
Tizk pozvanky

Cdeslani pozvanky 4 20.6.

Ponechame-li chvili kurzor mysi nad pozadovanou zavislosti v klidu,
zobrazi se detail dané zavislosti (horni obrazek). Stiskneme-li dvakrat levé
tlacitko mysi nad pozadovanou zavislosti, objevi se kontextova nabidka, ve
které si v kolonce TYP vybereme pozadovany typ (spodni obrazek).

Zavizlost mezi dkoly 29. kvéten 2001 - 15:37:47

Z: Cbjednani papiru a obalek,

Do Sestaveni pozvanky
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ad 2) Zavislost 16-17 — Dokonceni—Dokonceni

Postup je analogicky jako v bodé 1, jenom zvolime jiny typ.

| Detaily oslawy

Plan ob&erztveni
Wordoba salu
Lajisteni techniky
Ipracovani agendy

Tizk agendy

Konani oslaswy

"

al

———4

azba dkolu: Dokonceni-Zahajent (FS)  Prodleva: 0d
Z: (ID 16) \Myzdoba salu

Do (ID 17) Zajiskéni bechnily

e 205

Zavizlost mezi dkoly 29, kvéten 2001 - 16:07:06

Z ‘Wyzdoba salu
Do Zajisténi kechnily

Typ: Dokongeni-Zahajeni (F3)

Prodlewva: I 0d 3:

Dokonceni-Zahajeni (FS)
Zahaijeni-Zahajeni (35)

—

Storna |
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ad 3) Zavislost 4-5 — predstih 1/2 dne

Podle bodu 1, v kolonce PRODLEVA zadame klavesnici -0,5 d; pokud

zde neblika kurzor, musime nad okénkem stisknout levé tlacitko mysi.

2|

Zavizlost mezi dkoly 29. kvéten 2001 - 16:15:49

Z Chijednani salu

Do Wibér hlavniho Fecnika

j Prodleva: I-UJE d 3:
Odstranit | O, i I

ad 4) Zavislost 14-20 — zpozdéni 2 dny

Tvp: Dokonceni-Zahajeni (FS)

Starna |

DTTO ...levym tlac¢itkem mysi mackame sipku NAHORU.

Zavislost mezi dkoly 29 kvéten 2001 - 16:16:47F |
Z: Detaily oslawy
Do Konani oslawy

Twp: Dokonceni-Zahajeni (F3)

j Prodlesa: M
Cidskranik | K I

Starno |




a1 11 %1, 01 18 1. 01 25 41|
SCIPSNPOSICPSNHNPOSCIPSNPLS

wbia tryar

=] Oslava 14,5 dny
=l Predbézny pli 4,5 dny

Stanoveni . 1 den

Uvod

Vkladani tk Chjednani 2 dny

Zmény v plé Wher hlay 2 dry

Prvni upfesn Ukonceni p 0 dry

D\z;ls}ilzgresn =l Pozvanka 5 dny
zhled gra:

Zdroje—vyt Ohjednani | 1 hoding
Zdroje—néakl Sestaveni 1 den
KZiiro(;e:?pru Kortrola pc 1 den

alendar—vy -

Kalendai—pi Podpis poz 1 den

Zdroje—zati: Tizk pozvél 2 dry
Zdroje—vyro

Odeslani po 0 dry
Smérny plé -
Realizace proj =l Detaily oslavy . & dny

Zobraz data — Plan ohéers 3 dny
Zobraz d. — tr

Wezdoba = 1 den
Vzhled tabu

Zajifténi tes 2 dny

Zpracovan 3 dny

Tizk agend: 1 den

Honani oslany 0 dry



3. Ganttuv diagramu

3.1. Pouziti privodce pro volbu zobrazovanych dat

Uvod Samoziejme lze volit, jaka data a v jakém forméatu chceme mit v Ganttové
Vkladani tkolta diagramu zobrazena. Nejsnadnéji to lze provést za pouziti pravodce.
Zmény v planu
Prvni upresnéni
Dalsi zpresnéni

Vzhled grafu

Zdroje—vytvor azit  WloZik | Format Mastroje Projekk Okno  Mapowéd:s
Zdroje—néaklady . B
Zdroje—piitad 7| % By A Fismo.. &
Kalendaf—vytvor : Pruh... i
v e o ;= | Arial =
Kalendar—prirad
Zdroje—zatizeni | N Fritvodee Gantkosym diagramenm. . h“ I=
Zdroje—vyrovnej — Styly bextu. .. —
Smémy plan M&zew Ukal o _h“ E
Realizace projektu E 201y prUnb. .
Zobraz data — filtr | Oslava drah . ,
Zobraz d. — tiideni = Pfe  EoOrobnost
Vzhled tabulky - .
Bozvrzeni. ..
__BAcK — skoe 2PET_| Uspofadat
_ Swnazzzeiz | v
. - - . TROTICET predne, oy
=l Pozvanka & dny



Priyodce Ganttovpm diagramem - Krok 1 30 kvéten 2001 - 10:00:57 E |

Wikejte v privodc Ganttowym diagramern.
Uvod Prirvodee zformatuje Ganttéy diagram tak,
Vkladani ukolu #e bude wypadat presné podle vagich
Zmény v planu = BE= =
Prvni upresnéni - i ":_"‘: / )= . ) »
Dalsi zpfesnéni 4 :.l.‘:-__ ,-""-:_r. -; ELTH?E‘I;;??;:;VH; Iilczllznz:lunete na klacitko Dalsi «
Vzhled grafu =l
Zdroje—vytvor 5
Zdroje—naklady .
Zdroje—prirad :
Kalendar—vytvor r
Kalendai—piifad Starno = Zpet ﬂl
Zdroje—zatizeni
Zdroje—vyrovnej

Smérny plan
Realizace projektu
Zobraz data — filtr
Zobraz d. — tfidéni

Vzhled tabulky



Priyodce Ganttovpm diagramem - Krok 2 30 kvéten 2001 - 10:0:2:39 E |

Jaké druby informaci cheete zobrazik

P —— Gantbove diagramu?
Uvod

Vkladani tkold
Zmény v planu
Prvni upresnéni
Dalsi zpresnéni g " Smérny plan
Vzhled grafu ¢ Hine: ]
Zdroje—vytvor
Zdroje—naklady " Wlastni Gantty diagram
Zdroje—prirad ?WE
Kalendar—vytvor h
Kalendar—prirad Starno < Zpét
Zdroje—zatizeni
Zdroje—vyrovnej
Smérny plan
Realizace projektu
Zobraz data — filtr
Zobraz d. — tfidéni
Vzhled tabulky

" Standardni informace

p)
i

Diokondit |




Priyodce Ganttovpm diagramem - Krok 9 30. kyvéten 2001 - 10:03:30 E |

Jaké infarmace o dkaolech cheoete zobrazit u
pruhii Ganttoyva diagramu?

Uvod
Vkladani tkold
Zmény v planu

i~ Zdroje
Prvni upresnéni p +9/6 o
Dalsi zpfesnéni < . -
Vzhled grafu - - " Zadne
Zdr?‘]e—w,ytvor | € Mlastni informace o dkalu
Zdroje—naklady Marie
Zdroje—prirad f
Kalendai—vytvor o
Kalendar—prirad Storno < Zpet Ciokondit |
Zdroje—zatizeni
Zdroje—vyrovnej

Smérny plan
Realizace projektu
Zobraz data — filtr
Zobraz d. — tfidéni

Vzhled tabulky



Priyodce Ganttovpm diagramem - Krok 13  30. kyéten 2001 - 10:03:53 E |

Chcete pomoci Car zobrazowvak vazby mezi
Uvod P — zawislymi dkaly?
Vkladani ukolt
Zmény v planu :
Prvni upresnéni et
Dalsi zpfesnéni g
Vzhled grafu
Zdroje—vytvor
Zdroje—naklady
Zdroje—prirad ?WE
Kalendai—vytvor .
Kalendar—prirad Starno < Zpét
Zdroje—zatizeni
Zdroje—vyrovnej
Smérny plan
Realizace projektu
Zobraz data — filtr
Zobraz d. — tfidéni
Vzhled tabulky

e
+
1=
—
=]

Marie

Diokondit |




Priyodce Ganttovpm diagramem - Krok 14 30, kvéten 2001 - 10:04:34 E |

Blahopfejeme!

Uvod
Vkladani ukolt
Zmény v planu iCheete-li zménit volby, klepnéte na Hadftko

P 2 = %2 Fpék a vratte se do pfisluzného
I'vill upresnent dialogového okna,

Pritvodce Gantkawym diagramen je
pripraven formatoyat Gankkdr: diagran,

e
+
1=
—
=]

Dalsi zpfesnéni g
Vzhled grafu
Zdroje—vytvor
Zdroje—naklady
Zdroje—prirad f
Kalendar—vytvor 1.
Kalendai—prifad Storno < Zpet o5 = B A e
Zdroje—zatizeni
Zdroje—vyrovnej
Smérny plan
Realizace projektu
Zobraz data — filtr
Zobraz d. — tfidéni
Vzhled tabulky

Marie




Priyodce Ganttovpm diagramem - Krok 15 30. kvéten 2001 - 10:05:30 E |

Gantkdy diagram je dokoncensy.

Uvod
Vkladani tkold
Zmény v planu
Prvni upresnéni
Dalsi zpresnéni

Vzhled grafu
Zdroje—vytvor
Zdroje—naklady
Zdroje—prirad f
Kalendai—vytvor .
Kalendar— pritad SEETHE = e o5 = B A e
Zdroje—zatizeni

Dralsi informace o Formatowani Gankbowva
diagramu najdete v napoveds ponmoc]
klicového slova Gantbiy diagram.

Zdroje—vyrovnej
Smérny plan
Realizace projektu
Zobraz data — filtr

Ve
Zobraz d. — tiidéni Nezapomeiite UKLADAT'

Vzhled tabulky



Uvod
Vkladani tkold
Zmény v planu
Prvni upresnéni
Dalsi zpresnéni

Vzhled grafu
Zdroje—vytvor
Zdroje—naklady
Zdroje—prirad
Kalendar—vytvor
Kalendar—prirad
Zdroje—zatizeni
Zdroje—vyrovnej
Smérny plan
Realizace projektu
Zobraz data — filtr
Zobraz d. — tfidéni
Vzhled tabulky

451,01

114, M

184, M

258 M

PIUSICPISN

PIUSICPISN

PIUS|CPISN

PIUSCPS




4. Zdroje
5 4.1. Vytvoreni seznamu zdroju
Uvod
Vkladani ukolt Projektovy tym predal upresnéni planu a seznam zdroji projektu oslavy.
Zmény v planu Vlozime tyto hodnoty do naseho projektu.

Prvni upresnéni
Dalsi zpresnéni
Vzhled grafu

Zdroje—vytvor Nézev zdroje Typ zdroje Inicidly Skupina Koéd max.j.
Z;g?g?:ifkilfz(? 1 Poradatel pracovni P zamé&stnanci 200 — 300 100 %
Kalendai—vytvof 2 Vedouci OVV pracovni VO vedeni 101 — 101 100 %
Kalend4f—piifad 3 Tajemnik OVV  pracovni TO vedeni 102 - 120 100 %

. o 4  Sekretarka pracovni S zaméstnanci 121 — 140 200 %
Zdroje—zatizeni
Zdroje—vyrovnej
Smérny plan
Realizace projek (i Mazev zdroje Ty Popizek material
Zobraz data — fil
u

Zobraz d. — tridé
Vzhled tabulky

zdraoijii




Dvakrat stiskneme levé tla¢itko mysi (na po-
licku kde bude pozdéji zobrazeno poradové
¢islo tkolu) a vyplnime tudaje do nésledné
zobrazené tabulky.

o Mazewv zdroje

Uvod
Vkladani ukolt
Zmény v planu
ISRVIRINEEE Informace o zdroji  30. kyéten 2001 - 11:50:47
Dalsi zpfesn

Cbecné | Pracowvni fas M aklady | Poznamby
Vzhled gra

Zdroje—vyt Mazev zdroje: | Pofadatel Tnicidly: Ip
Zdroje—mnakl Fepronicks adresa: | Skupina: | zaméstnanci

Zdroje—pri . - " =] ked 200-300]

22 Facovni skupina: chozi hd od: -

Kalendar—vy = ¢ | Y - I
Kalendar—pi Iyp zdroje: |F'rau:u:ux-'n|' j Popisel materisli I

ZdrO.Jeﬁzatl (et syskému Windows MT... | I
Zdroje—vyro

., ||| Bostupnost 2dfoje
Smeérny plé
| MEDEF -

Realizace pro, Diostupny od Dostupny da Jednotky

Zobraz data - MEDEF : 100,

Zobrag d. —ti| | I .
Vzhled tabu

=l
Mapoveda | Podrobnasti, ., | Ok [*_\ I Skarno
Ty




4.2. Aplikace nakladt na zdroje

Uéetni oddéleni poskytlo nezbytné informace o nakladech jednotlivych zdroju.

Uvod Kolega jmenovany jako poradatel bude mit u praci na realizaci projektu
Vkladani ukolt zvySeny plat. Tam, kde bude sekretéika vykonavat dohliZitelské prace, bude
Zmény v planu mit také ona vyssi plat.

Prvni upresnéni
Dalsi zpresnéni

Vzhled grafu zdroj standardni sazba prescasova sazba
Zdroje—vytvor Pofadatel 10 K&/hod 15 K¢&/hod
Zdroje—naklady
Zdroje—prirad Sekretarka 20 Ké/hod 30 Ké/hod

Kalendar—vytvor S-dohlizeci tkoly 25 Ké&/hod 37,50 K¢&/hod
Kalendar—prirad
Zdroje—zatizeni Kromé toho od 16. ¢ervence 2001 bude mit zdroj PorFadatel pfiplatek 10 %
Zdroje—vyrovnej na normalnich i na pfes¢asovych hodinach (,vedfiny*).
Smérny plan
Realizace projektu Ve zobrazeni Seznam zdroju (ikona v levém sloupci) dvakrat stisk-
Zobraz data — filtr neme levé tlac¢itko mysi na poradovém cisle pozadovaného zdroje . ..
Zobraz d. — tridéni
Vzhled tabulky | o |Nézev zdroje |T':.fp |Inin:iél':.-'
1 '::::!J' I PoFadstel Pracovni P
2 Wedouci oddéleni Pracowvni Wi
zdrojl 3 Tajemnik oddeleni Pracowvni T
4 Sekretarka Pracovni =




Uvod

Vkladani tkold
Zmény v planu

Prvni upresr
Dalsi zptesn
Vzhled gra
Zdroje—vyt
Zdroje—nakl
Zdroje—prii
Kalendar—vy
Kalendar—pi
Zdroje—zati
Zdroje—vyro
Smeérny plé
Realizace pro;
Zobraz data -
Zobraz d. — ti
Vzhled tabu

Informace o zdroji

Mazey zdroje:

a v zalozce Naklady do prvniho fadku zadame pfimo castky a do dru-

hého fadku datum téinnosti (16. 7. 2001) a do sazeb 10 %.

Cbecné

31. kyéten 2001 - 10:23:12

I Pracovni £as

Tabulky nakladowyich sazeh

& (Yichozi |

PoFadatel

M aklady

Poznanmk:y

B |

C | D

Sazby se zadawaji diselnou hodnotou nebo zménou v procentech oproti predchoz sazbe.
Friklad: maklady na pougiti zdroje jsou snizeny o 20%, zadejte -20%:,

o] 10|

"Bakturn GEinnosti

Standardni sazba

Frestasova sazha

Maklady na pouziti

10,00 K&fh

15,00 K&fh

0,00 K

16.7. 01

11,00 K&fh

10%

0,00 KE

Ad

mabihani nakladi: |F‘r|.°||:ué§né TI

- Mapowéda |

Podrobniosti, .. I Ok I

Skarno




Uvod

Vkladani tkold
Zmény v planu

Prvni upresr
Dalsi zptesn
Vzhled gra
Zdroje—vyt
Zdroje—nakl
Zdroje—prii
Kalendar—vy
Kalendai—pi
Zdroje—zati
Zdroje—vyro
Smeérny plé
Realizace pro;
Zobraz data -
Zobraz d. — ti
Vzhled tabu

Informace o zdroji

Podobné pro zdroj SEKRETARKA do tabulky A (vychozi) zaddme

do prvniho radku zadame nizsi castky ...

31. kvyéten 2001 - 10:33:11

- Mapowéda |

Obecné I Pracovni £as Maklady Poznamky
Mazeyv zdroje: | Sekretafka
Tabulky nakladowyich sazeh
Sazby se zadawaji diselnou hodnotou nebo zménou v procentech oproti predchoz sazbe.
Friklad: maklady na pougiti zdroje jsou snizeny o 20%, zadejte -20%:,
& (Wichozi) | E | s D E
K! I'I 30 -
“Batum Ufinnosti | Standardni sazba | Prestasovd sazba Maklady na pouziti
- 20,00 K&fh 30 0,00 K&
hd
mabihani nakladi: |F‘r|.°||:ué§né TI
Podrobniosti, .. I Ok I Skarno




Uvod

Vkladani tkold
Zmény v planu

Prvni upresr
Dalsi zptesn
Vzhled gra
Zdroje—vyt
Zdroje—nakl
Zdroje—prii
Kalendar—vy
Kalendai—pi
Zdroje—zati
Zdroje—vyro
Smeérny plé
Realizace pro;
Zobraz data -
Zobraz d. — ti
Vzhled tabu

Informace o zdroji

a do tabulky (zalozka) B vyssi ¢astky stanovené pro dohlizeci tkoly.

31. kvyéten 2001 - 10:34:20

- Mapowéda |

Obecné I Pracovni £as Maklady Poznamky
Mazeyv zdroje: | Sekretafka
Tabulky nakladowyich sazeh
Sazby se zadawaji diselnou hodnotou nebo zménou v procentech oproti predchoz sazbe.
Friklad: maklady na pougiti zdroje jsou snizeny o 20%, zadejte -20%:,
& (vrchozi) B C B E
%l 37,5 -
Batum Ufinnosti | Standardni sazba | Prestasovd sazba Maklady na pouziti
- 25,00 K&fh 37,5 0,00 K&
hd
mabihani nakladi: |F‘r|.°||:ué§né TI
Podrobniosti, .. I Ok I Skarno




4.3.

Uvod
Vkladani tkolu

Zmény v planu

Prvni upresnéni
Dalsi zpresnéni

Vzhled grafu

Pfifadit zdroje

5 8 9

10
S,TO P TO P S TO S

Prirazeni zdrojt jednotlivym ukoltiim

K nésledujicim tkoltim pfitadte zdroje ve zobrazeni Ganttuv diagram.

=Y ﬁ;“ Zadna skupi
E | [ S 3 4

11 15 16 17

S P S

Zdroje—vytvor . o . 2 2 2052 SIE c p
7d ) ,}{{1 J Vzdy oznac¢ime pozadovany kol a v tabulce Prifadit zdroje zvolime po-
roje—nakla . , e , .. . I
7d )6 o d?, zadované. Po pfifazeni se ve sloupci jednotky automaticky zapise 100 %.
roje—prira
Kalendar—vytvor
Kalendar—prifad, , TR
Y- I T EAR Y SR YT R Y-
Zdroje—vyrovneje ® 4 = Zobrazi~ | Arial =5 | B I U HEEE = | vEechny dkaly = &
Smérny plan Pifadit zdroje  30. kviten 2001 - 13:05:57
Realizace projekt Nézey Ghkolu rdrore o oclaval g
Zobraz data — filt}=7| St el
Zobraz d. — tFids = Dslava | Sekretafka - Pfir adik
: arnkkd El Predbésmi plan Mazey Jednokky
Vzhled tablﬂky diagrarm Tia -___ Pofadatel CEbinat
Stanoveni datume
it sl Wedouci oddéleni .
IRdnEn! &l o | Tajemnik oddéleni : 100%: fEhitael |
o Wiher hlavniho Fe Sekretafka
Kalendaf PPy Adresa. .. |
Ukonceni predioe;
= Pozvanka Faviit
Ohjednani papiru
Sestaveni pozvar j NaLgedal
Knrtrnla nnrwank




Uvod
Vkladani tkold
Zmény v planu
Prvni upresnéni
Dalsi zpresnéni

Vzhled grafu
Zdroje—vytvor

U tkolu ¢€.17 (Zajisténi techniky) pouzijeme zvySenou sazbu u naklada
pro sekretarku nasledujicim zptsobem.

Ve zobrazeni Pouzivani tikolt (ikona v levém sloupci) dvakrat stisk-
neme levé tlacitko mysi na fadku (kolonka ,potfadové ¢islo“ je préazdné)
SEKRETARKA a v nasledné zobrazené tabulce v zélozce Sledovani zvo-
lime Tabulku sazeb ndkladi B.

Zdroje—nakla
Zdroje—prita
Kalendar—vyt
Kalendai—prii
Zdroje—zatize
Zdroje—vyrov
Smérny pla
Realizace proje
Zobraz data —
Zobraz d. — trid
Vzhled tabul

kalendar

[=] Fajisténi techniky

HonE

Informace o pfirazeni

16 hodin 2| prace

Sekretafi

16 hodin Prace
31. kvéten 2001 - 11:41:16

Sledovani |

Poznambsy

Cbecné
(Hkal: | Zaiisténi techiniky
Zdroj: | Sekretafka
Prace: 16k =
Skutetna prace: oh -

Ciokonfena prace %a: |D°-"~:- 3:

Zhereaiici prace: 16k

Skutesné zahajeni: |NEDEF

h

Skutedné dokondeni: |NEDEF

Shubecne natd ey |EI,EIIZI ki

h

Tabulka sazeb nakladi:

04 I Skorno |

L




Neékdy nam pripada, ze se program ,,zbldznil“. Mize to byt zptisobeno
povolenim automatického vyrovnavani zdroji. Proto jej rad€ji vypneme tak,
ze podle nize zobrazeného postupu oznac¢ime Rucné!

Uvod
Vkladani ukolt
Zmény v planu -awy  Zobrazik  WoSic Enrmét|uéstmje Projekt Okno  Mapowed

Prvni upfesnéni = .
Dalsi zpfesnéni % & “«.B/D | .}E E o w/r/ Eonkrala pravopisu,..  F7

Vzhled grafu

Zdroje—vytvor * Zobrazit = | Arial Pracovni skupina b
Zdroje—naklady | . »
Zdroje—prirad Zmenit pracovni cas...
Kalendar—vytvor Mazey dkoly
Kalendar—prirad — Zdroje 2
Zdroje—zatizent 7 ] Zajisténi tec TN
Zdroje—vyrovnej Sladavani .
Slmérny plé.mk 18 Zpracovani :
Ezisgrlazjc;af;ogeﬁ 1?1} 19 Tisk agendy Elaftm nastaveni »
Moznosk, ..

Zobraz d. — tiidéni 20 Honani oslawy
Vzhled tabulky

£

Neznamena to, Ze bychom tim znemoznili automatické (strojové) vyrov-
navani zdroji. Pouze bude program vzdy cekat na nas pokyn a nebude to
provadét tehdy, kdy se jemu zlibi.



Uvod
Vkladani ukolt
Zmény v planu
Prvni upfesnéni
Dalsi zpresnéni

Vzhled grafu
Zdroje—vytvor
Zdroje—naklady
Zdroje—prirad
Kalendar—vytvor
Kalendar—prirad
Zdroje—zatizeni
Zdroje—vyrovnej
Smeérny plan
Realizace projektu
Zobraz data — filtr
Zobraz d. — tfidéni
Vzhled tabulky

Yyrovnani zdrojt  31. kvéten 2001 - 12:47:36

-PFepoditévat wyrovnani

" Aukomaticksy % Rufné

FfetiZeni hledat: |Cen po dni j

¥ Pfed wyrovnanim vymazat hodnaoty uréené k wwrovnani

-Rozsah wyrovnani pro oslavalz. mpp

% ‘yrovnat cely projekt

= Wyrovnat od: IE'-E'- o1 j

Do |26.5. o1 j

~Reseni pretizeni zdroje

PaoFadi wwrovnani: I Standardni j

[ Wyrovnat pouze v ramci Easove rezeryy
¥ wwrovnani miZe zmenit jednotliva piifazeni dkalu

V¥ Yyrovnani mige rozdslic zbieeajici praci

Mapoveda | ZrUEE wyrovnani .. Wyrownak

Storna |

Ukladat, ukladat, ukladat!




Uvod
Vkladani tkold
Zmény v planu
Prvni upresnéni
Dalsi zpresnéni

Vzhled grafu
Zdroje—vytvor
Zdroje—naklady
Zdroje—prirad
Kalendar—vytvor
Kalendar—prirad
Zdroje—zatizeni
Zdroje—vyrovnej
Smérny plan
Realizace projektu
Zobraz data — filtr
Zobraz d. — tfidéni
Vzhled tabulky

5. Kalendar pracovni doby

Prace na realizaci projektu nevyzaduji od kazdého zdroje tradi¢ni osmiho-
dinovou pracovni dobu.

|méstrnje Projekt  ©Okno  Mapoved

H\B? Konkrola pravopisu..,  F7

Pracovni skupina »

Zmenit pracowvni £as..,

Zdroje 2
Yyrovnani zdroji. ..

Sledovani »
Ylastni nasktaveni »
MoZnoski, ..

L4

Proto si podle nésledujicich obrazku vyrobime Novy kalendar — vlastni,



Uvod
Vkladani ukolt
Zmény v planu
Prvni upfesnéni
Dalsi zpresnéni

Vzhled grafu
Zdroje—vytvor
Zdroje—naklady
Zdroje—prirad

Kalendar—vytvor
Kalendar—prirad
Zdroje—zatizeni
Zdroje—vyrovnej
Smeérny plan
Realizace projektu
Zobraz data — filtr
Zobraz d. — tfidéni
Vzhled tabulky

Mastavit pracovni cas pro wwbrana data

Standardni (K alendar projekiu)

Legenda: Wybrat data;
.......... \ e
i Pracovni - VEtET EDDI, ﬂ
Po [ Uk | Sk [ CE | Pa | So | Me
1 2 3 4 5 B
7 a 9 (10 |11 p12 {13 _I
14 |15 [16 |17 [18 |19 |20
Y tormta kalendari:
) 21122 |23 |24 |25 |26 | 27
Ipravit podle
— | pracovnibo dne REERERE K
{7 Upravy podle
71 jednotliviech dni j

‘Webrana data nastawvit na;

% Pougit wwchozi
" Mepracovni cas

" Jimy pracovni cas

Od: Do
|=3:|:u:| |12:|:n:|
|13:|:u:| |1?:|:u:|

Mapowvéda |

Mo, .. N Moznosti. .. | (4 I

Skorno




Vytvorit novy zakladni kalendar 31. kvéten 2001 __. |

Plazey: |osuwn

Uvod o dwbvofit nosy zakladni kalendar
VO
Vklédani tkola " ybvofit kopii |5tandardni j kalendare

Zmény v planu [ ok P_EI Starno
Prvni upresnéni

Dalsi zpresnéni

Vzhled grafu

Zdroje—vytvor
Zdroje—naklady

Zdroje—prirad
Kalendar—vytvor
Kalendar—prirad
Zdroje—zatizeni
Zdroje—vyrovnej

ktery bude splniovat nasledujici pozadavky.

mérny plan e na projektu se bude pracovat v pondéli pouze odpoledne a v utery
Smérny pla jekt bud t déli dpoled atery
Realizace projektu az patek dopoledne;

Zobraz data — filtr

Zobraz d. — tiideni e 13. cervna vyhlasil rektor sportovni dopoledne — rektorské volno;

Vzhled tabulky e 21. ¢ervna nepracuje tajemnik OVV (mé narozeniny);

e 5. Cervence (Cyril a Metod€j) a 6. cervence (Mistr Jan Hus) je
statni svatek.

Narozeninovy bod prozatim preskocime a vyresime jej pozdéji (po pfifazeni
kalendafe OSLAVA zdroji tajemnik) na strané 48.



Uvod
Vkladani ukolt
Zmény v planu
Prvni upfesnéni
Dalsi zpresnéni

Vzhled grafu
Zdroje—vytvor
Zdroje—naklady
Zdroje—prirad
Kalendar—vytvor
Kalendar—prirad
Zdroje—zatizeni
Zdroje—vyrovnej
Smeérny plan
Realizace projektu
Zobraz data — filtr
Zobraz d. — tfidéni
Vzhled tabulky

Pro: OSLAVA

Mastavit pracovni cas pro wwbrana data

Legenda: Wybrat data; ‘Webrana data nastawvit na;
......... Praconni EEWET 2|:||:|1§ ﬂ " Pousit vychozi
S I:a g':' r;E " Mepracovni £as
Mepracovni % Tiny pracovni cas
e 517 & |8 ||| o -
tuowed pracovni hodiny 13 [14 [15 [18 |17 [14:00 [18:00
% komto kalendari:
, 20 |2 (22 |23 |24 | |
Ipravit podle
— | pracovnibo dne = 1= |23 =0 | |
{7 Upravy podle
{7 b jednotlivich dnd I~ | |
Mapowvéda | Mo, .. | Moznosti. .. | (4 I Storno




Uvod
Vkladani ukolt
Zmény v planu
Prvni upfesnéni
Dalsi zpfesnéni

Vzhled grafu
Zdroje—vytvor
Zdroje—naklady
Zdroje—prirad
Kalendar—vytvor
Kalendar—prirad
Zdroje—zatizeni
Zdroje—vyrovnej
Smeérny plan
Realizace projektu
Zobraz data — filtr
Zobraz d. — tfidéni
Vzhled tabulky

Pro:

OSLAVA

Mastavit pracovni cas pro wwbrana data

Legenda: Wybrat data;

Pracayni == A0 ﬂ
4 le
i Mepracoyni
1 Uprawvens 10 —I

i pracovni hodiny -

Y tormta kalendari:

Ipravit podle -

— | pracovnibo dne
{7 Upravy podle
{5 1 jednotliviich dri

=

‘Webrana data nastawvit na;
" Pougit wchozi
" Mepracovni cas

% Tiny pracovni cas

Od: Do

|=3:|:u:| |12:|:n:|

Mapowvéda |

Mo, .. | MDEnDsti_...l (4 I

Skorno




Uvod
Vkladani ukolt
Zmény v planu
Prvni upfesnéni
Dalsi zpresnéni

Vzhled grafu
Zdroje—vytvor
Zdroje—naklady
Zdroje—prirad
Kalendar—vytvor
Kalendar—prirad
Zdroje—zatizeni
Zdroje—vyrovnej
Smeérny plan
Realizace projektu
Zobraz data — filtr
Zobraz d. — tfidéni
Vzhled tabulky

Pro:

OSLAVA

Mastavit pracovni cas pro wwbrana data

Legenda: Wybrat data;
! Pracovni = cerven EDDI, ﬂ
Po |Ut (St |CE|Pa| 5o | Ne
. 1 2 a
MNepracovni
Lipravend 4 5 E 7 g 9 {10 _I
{§ pracovni hodire: 11113 H YRR RN T
Y tormta kalendari:
) AG g 20222 23 | 24
Ipravit podle
= ErEEEie S 25 |26 |27 |28 |29 |30
{7 Upravy podle
71 jednotliviech dni j

‘Webrana data nastawvit na;
" Pougit wchozi
ol 3

" Jimy pracovni cas

(] [0

Mapowvéda |

Mo, .. | MDEnDsti_...l (4 I

Skorno




Zmenit pracoyni caz  31. kvéten 2001 - 14:18:06

Uvod
Vkladani ukolt
Zmény v planu
Prvni upfesnéni
Dalsi zpresnéni

Vzhled grafu
Zdroje—vytvor
Zdroje—naklady
Zdroje—prirad
Kalendar—vytvor
Kalendar—prirad
Zdroje—zatizeni
Zdroje—vyrovnej
Smeérny plan
Realizace projektu
Zobraz data — filtr
Zobraz d. — tfidéni
Vzhled tabulky

Pro: OSLAVA

Mastavit pracovni cas pro wwbrana data

[

Legenda: Wybrat data; ‘Webrana data nastawvit na;
o _ Cervenec 2IIIIZI’1 ﬂ ™ Pougit wwchozl
Po |UE | St | CE[Pa | So | Me %
. ) 1 L e
Nepracoyi " Jimy pracovni cas
|Ipraveng R B HE o —I od: Do
oot PRECOVIIROGINY L TG T2 (13 (14 [15 | |
% komto kalendari:
, = o = = e O e | |
Ipravit podle
= pragsiie die 25 |24 |25 |26 |27 |28 | 29 | |
{7 Upravy podle
{5 1 jednotliviich dri 30 13 j | |
Mapowvéda | Mo, .. | Moznosti. .. | (4 I Storno

Ukladat, ukladat, ukladat!




5.1. Prirazeni kalendare OSLAVA vsem zdrojam pro-
jektu

postupem ukazanym v kapitole 4.2 — Zdroje—naklady na zalozce Pracovni

UVOd éas.

Vkladani ukolt
Zmény v planu
ISRUIIRINIEE Informace o zdroji  31. kyéten 2001 - 15:03:38

Dalsi zpfesn

Obecné Pracovni Cas M aklady Poznanmk:y
Vzhled gra .
Zdroje—vyt Mazevadraje: | Pofadatel Zakladni kalendé:
Zdroje—nakl pastavit pracovni Eas pro wybrana data
ZdrOJe—>pr12 Legenda: Yvbrak data: YWybrana data nastavit na:
Kalendar—vy T N kwEten 2001 ;I * PouFit wichozi
Kalendar—pi Po | Ot | St | Ct|Pa|So|He W s
Zdroje—zati Mepracavni T = Jin pracovni Cas
Zdroje—vyro : 78 |9 |10 |11 1z |13 |
Smérn}'f plé Llpraveqeh i od: Do
Reali _ et BISESMINNGEINY S i 15 g [17 |18 |18 |20 [#:00 | 12:00
S LVAS D) Y tornbo kalendAri:
Zobraz data - — Upraut pode 222 |23 |24 25 |3 |7 | |
Zobraz d. — tf -— pracovnibo dne 58 198 |30 “ | |
Vzhled tabu (o Upravy podle
LT ednotlivych dnt - | |

- Mapowéda | Podrobnosti.. I oK @ Skarmio




Pouze nesmime zapomenout, ze 21. ¢ervna nepracuje tajemnik OVV
(m& narozeniny)!

Uvod
Vkladani tkolt
Zmény v planu
ISRGIIRINEEE Informace o zdroji  31. kyéten 2001 - 15:17:30

Dalsi zptesn Checné Pracovni fas Makladsy | Poznarmka
Vzhled gra
Zdrojeﬁvyt Mazey zdroje: ITajemnik addéleni Zakladni kalendar; |OSLP.'-.-'F'. j
Zdroje—nakl pastavit pracovni Eas pro wybrana data
Zdroje—pii Legenda: Yybrat daka: Yybrana data nastavit nat
Kalendar—wvy 1 Bracovnd gerven 2001 B ™ PouZit wichozi
Kalendai—pi Po | Ut | St | Ct|Pa| 50| Ne & Hiepr
. , 'E . 1 2 3 HS va,
Zdroqe—>zat1 i Mepracovri " Jing pracowvni £as
Zdroje—vyro : . a5 |6 |7 18 |9 |10
. | ! i Upravens il B}
Smérny pl¢ i} pracowvni hodiny

------------- Tropt2ag 13 g 1516 {17

Realizace pro; Y bomto kalendafi:

Zobraz data - Upravit podie 15 |19 |20 sz 23 |24

|
|
Zobraz d. — ti pracovnibo dne | e Toeor T os T2 [0 |
|
|

Vzhled tabu g | Uprawy podle
i jednotlivich dni LI

- Mapowéda | Podrobnosti.. I oK g I Skarmio




Uvod

Vkladani ukolt
Zmény v planu
Prvni upfesnéni
Dalsi zpresnéni
Vzhled grafu

A 7Zivot prinesl dalsi zmény.
Rozhodl jsem se, ze s ikolem 10 (Kontrola pozvanky) tajemnikovi pomohu.

Ve zobrazeni Ganttuv diagram (ikona v levém sloupci) postupujeme
podle nasledujiciho obrazku . ..

Zdroje—vytvol g, Iy s | ¥ B < | K | "'} | = 5 B | IEIJ@ = | Zadn4 skupin

Zdroje—naklady

Zdroje—prirad Zobrazit = | Arial -3 - | B I U I_g = = | Warchny O
Kalendar—vytvoi Informace o dkoly
el iy |

Zdroje—zatiZeni €| Mézey (kalu Dok trvéni 11 .41, 01 181, 01
Zdrmg—n/zyro}vnq NENEEEENEDNENEE
. Sflfnerny Plfgmkt 7 =l Pozvénka Sdny | Hye————

€allZzacCe Projextt . . . N . n =
Zobraz data — filt Ohjednani papitu 1 hodina | Poradatel
Zobraz d. — tiiden 9 Sestaveni pozvar 1 den Sekretarka

Vzhled tabulky -
s earer

12

=
| ] | Bsm

14

Kontrola pozvank

Podpiz pozvanky 1 den
Tizk pozvanky 2 dny
Didezlani pozvant O drey
= Detaily oslawy & dny

Tajemnii: oddéleni




Uvod
Vkladani ukolt
Zmény v planu
Prvni upfesnéni
Dalsi zpresnéni

Vzhled grafu
Zdroje—vytvor
Zdroje—naklady
Zdroje—prirad
Kalendar—vytvor
Kalendar—prirad
Zdroje—zatizeni
Zdroje—vyrovnej
Smeérny plan
Realizace projektu
Zobraz data — filtr
Zobraz d. — tfidéni
Vzhled tabulky

a v zalozce Zdroje (nové zobrazena tabulka) do druhého radku ptifadime

pozadovany zdroj

Informace o dkolu 1. Gerven 2001 - 9:30:55

Dhecné |

Zdroje

Mazew: |K|:|ntr|:||a pozyvanky

Zdroje:

|pFesnit |

Poznanmksy

Daoba krvéni: | 1d 3: [ Predpokladana

|

Mazev 2droje

Jednotky & |

Tajernnik addéleni

100%

Pofadatel

Tajernnik. oddéleni
Sekretaika

Mapoveda |

] I

Skarno

2]x]|




Vsimnéte si, ze po této akci se planovana doba trvani 1 den zménila na
polovi¢ni (pfidali jsme druhy zdroj), tedy na 0,5 dne.

Uvod
Vkladani kol
Zmény v plan
Prvni uptesné:
Dalsi zpresné

Vzhled grafu

[ Pozvanka

4,5 dny
Chjednani papiru 1 hodina
Sestaven pozyvar 1 den

Kontrola pozvank 0,5 dny

; Podpizs pozvanky 1 den
Zdroje—vytvc . -
Zdroje—naklac Tizk pozwanky 2 dny
Zdroje—prita Cdezlani pozvant 0 dry
Kalendaf=vyvii o petaity oslavy 8 dny
Kalendar—pritau
Zdroje—zatizeni
Zdroje—vyrovnej Dals{ thel pohledu ziskame . . .

Smeérny plan
Realizace projektu
Zobraz data — filtr
Zobraz d. — tfidéni

Vzhled tabulky

| Poradatel
Sekretarka

Sekretarka

5555 Tajemm'kéuddéleni;'l!eduu -1 oddéler

lavall.mpp 1. Cerven 2001 - 9:47:57

gzit WloZik Format  Mastroje

Projekk | Okno  Mapoveda

ame|o @)=

Uspofadat

E = | Arial * &

-

o

|T 1 oslavall.mpp

Mazew tkolu

‘ Caba trve

W
W




'i Hicrozofl Pregect - oslavall mpp 1. Ceiven 2001
P Swbor Uprgvy Zobeezt Vit Ewemét Nastok Eraebt Qkno Wapnydda
DEEERY IRRT 0 §/m# BB b

Uvod

- 101813

RE > @,

Vkl4dan{ tkoli | 4 # # = fobrast» dnd - i === vedvyiy T2 8.
Zmény v plant |
Prvni upfesnén T r -
o @ Mizey ok Dobedvini | |LH1ZM.  [S13WML GH1M. [Pa1sML
\?ilzgresnf’n [0 8 [12]18] 08 [12]18 0 6 [12[18] 06 [12]18]
zhled grafu | Pazrinka 45 dny |
Zdroje—vytvo: I I
Zdroje—néklad Seceripon | 1hode |
Zdroje—piifac Sesweripav{ ok |
|
Kalenddi—vytv l fowepuciek 05y |

Kalendar—pfrire
Zdroje—zatizer
Zdroje—vyrovn
Smérny plan
Realizace projek
Zobraz data — fi
Zobraz d. — tfide
Vzhled tabulksy

O

Podpes pozvanky 1cen |

Thek poovinky 2dw| |
|
Oudesiini pazvark Dok |
e iy
Wkoeskontra porvirky 0o s [059 =] P ileenjisin  Brodhed || Do

T}pm Fené jedrotiy ¥| Dolpndenoth: 0% =)

D mw |Ju:h|:|ﬂ.'; Pie £+ D rm;iudd-:-h |Tr|:| Prodeva |
1 Tajemn oddseni 100 4h 9 Sestaven pomvanky iFa 0d
? Wedouc oddéeni 1005 4h i




Daéle zménime nastaveni typu tkolu 10 (pofad pracujeme s jednim tko-
lem) na Pevna prace

Uvod
Vkladani kol : .
Zmény v plant Sestaveni pozvar 1 den ekretarka

Prvni uptresné

Foantrals F:II:II"."i.E-Irll‘i: 0.5 dny TﬂjEI'I'IEI'Iﬂ{ oddéleni
Dalsi zpfesnén : n
Vzhled grafu P?dpls pc'?vankv 1 den

Zdroje—vytvo. | Tizk pozvanky 2 dny
Zdroje—naklad Odeslani pozyvant 0 dny

Zdroje%pfifacJ _FI ﬂ
Kalendar—vytv
Kalendar—pritegy; | Kontrola pozvanky St i IDJTE % iser dsiin
Zdroje—zatizer

Zdroje—vyrovndieni: [13.6.01 =] Dokonéeni: [13.6. 01
Smeérny plan

Pevné jednakk:

e —
- : F doba b
Realizace projek? | Mazev zdroje Jedniotky Prace D | k3 00 E LAl
Zobraz data — fii i Tajemnik oddéleni 1007 4h g ig em——

Zobraz d. — tride iWedouci oddéleni 100, 4h
Vzhled tabulky

IV \Eizen s L\\,;

Vsimnéte si, ze tento typ nemiize
byt Rizeny tusilim.




K tkolu 17 (Zajisténi techniky) priddme jesté jednu sekretaiku, tedy
zménime hodnotu ve sloupci Jednotky na 200 %.

Uvod Zajisteni techniky
Vkladani tukolt
Zmény v plant LI !
Prvni upresnén———-— _ .. — "
1D mrppeeamn Zajiskéni bechnikey Diaba krvani: |2E| 3, W Rizeny dsilim [

Vzhled grafu. - . .
14,6, 01 s 115.6, 01 0
Zdroje—vytvo | Tl Dokonceni I Tl Tvp Okolu |F‘evne jednakk Tl Cn

Z;éoj?_)né}%admézev zdroje Jednotky | Prace
roje—prirac .
KalendéfﬁvytVSEkrEtaFka ; 16h

Kalendar—prirad
Zdroje—zatizeni
Zdroje—vyrovnej
Smeérny plan
Realizace projek]

ID | Mazev pfedchidce
16 i¥yzdoba salu

Opét se zkrati doba trvani na polovinu.

Lajisteni techniky

Zobraz data — fi!
Zobraz d. — t¥ide 0K
Vzhled tabulksy . -
>chiniiky Doba trvani: |1E| 3: v Rizens Gsilim K
,

- - - - - P"‘!
w| Dokonceni: |15.E-. 01 j Typ Ukoly: |F'evne jednntk&.-j Dokonceno *

Jednokky Prace
=H16h

1D |Nézev predchidce |Ty|:|
16 iwzdoba sl {FF




Uvod

Vkladani ukolt
Zmény v planu
Prvni uptresné
Dalsi presnél-
Vzhled grafu’ -~ |
ZdI‘Oje—>VytV('1 1
Zdroje—naklaqz |
Zdroje—prifa
Kalendar—vyt
Kalendéfapfiij—l

K tkolu 9 (Sestaveni pozvanky) pfifadime jako dalsi zdroj tajemnika
oddéleni vnéjsich vztahti a odstranime planovani podle vynalozené namahy
= Rizeny tsilim.

Sestaveni pozvar

Kontrola pozvank
Podpis pozvanky
Tizk pozwvanky

Didezlani pozvant

0.5 dry
1 den
2dny
0 dry

il

Kl

Tajemnik oddeéle
Si

Zdroje—zatize
Zdro je—>vyrov1]-a
Smeérny plan
Realizace proje’

zev:l Sestaveni pozvanky

Doba krvani:

shajeni: |12.6. a1

j Daokonceni: |12.E-. 01

[ Rizeny dsilin

Zobraz data — { D

Mazey zdroje

Jednokky

Prace

Zobraz d. — trid

{Sekretarka

: 100%,

Vzhled tabulk

Poradatel

Sekretarka

Yedouc oddéleni

Tajemnik oddéleni

:8h

Typ Ukolu:
ID | Mazev pfedchidce
a

: Objednani papiru a ok




Uvod
Vkladani tkold
Zmény v planu
Prvni upresnéni
Dalsi zpresnéni

Vzhled grafu
Zdroje—vytvor
Zdroje—naklady
Zdroje—prirad
Kalendar—vytvor
Kalendar—prirad
Zdroje—zatizeni
Zdroje—vyrovnej
Smérny plan
Realizace projektu
Zobraz data — filtr
Zobraz d. — tfidéni
Vzhled tabulky

6. Pracovni zatizeni zdroji — vyrovnani
Opét se jevi jako ucelné provést nékolik zmén.

Na oddéleni jsme navrhli nékolik moznych termint oslavy. Je ale zapo-
tfebi vybrat jeden, ktery by se hodil vSsem zainteresovanym. Toto si
opét vezmu na starost sam. Hruby odhad c¢asu, nez vsechny sezenu
a domluvim se s nimi bude 16 hodin.

Dopliite tkolu 3 (Stanoveni datumu oslavy) zdroj ,Vedouci oddé-
leni“ s praci 16 hod podle nésledujiciho obrazku. Piipadné mitizete
postupovat (tak jako diive) podle kapitoly 4.3 Zdroje—prifadit.

Jako povéteny zastupce rektora skoly vSechny pozvanky vlastoru¢né po-
depisi, coz mi mize zabrat maximalné 8 hodin.
Dopliite tkolu 11 (Podpis pozvanky) zdroj ,,Vedouci oddéleni“ s praci
8 hod.

Vlastni pozvanku bude tisknout Redakéné Vydavatelské Oddéleni. Zaro-
ven je doruc¢i na podatelnu.
Dopliite tikolu 12 (Tisk pozvanky) a MILNIKU 13 (Odeslani po-
zvanky) novy zdroj ,RVO“

Agendu dostal za kol zpracovat poradatel, vytiskne ji sekretarka.

Dopliite tikolu 18 (Zpracovani agendy) zdroj ,, Pofadatel” a tikolu 19
(Tiska agendy) zdroj ,Sekretérka“.



ankbdy
diagram

kalendar

Uvod
Vkladani tukolt
Zmény v plant
Prvni upresnén
Dalsi zpresnén

Vzhled grafu
Zdroje—vytvo:

137 hodin
56 hodin

24 hodin

[=] Oslava
= Predbézmy plan

eni datume

= Stanow

Fedowcio 16 hodin
Tajeranik & hodin
Sekretafk, 4 hodin
= Chjednani zalu 16 hodin

2

Prace

Prace

Prace

Prace

Prace

Prace

Prace
4

Zdroje—naklad
Zdroje—pritrac
Kalendar—vytv
Kalendar—pfrire
Zdroje—zatizer
Zdroje—vyrovn
Smérny plan
Realizace projek
Zobraz data — fi
Zobraz d. — tfide
Vzhled tabulksy

diagram

Sledoyvaci
zankkdey ...

mézev:l Stanoveni dakurmu oslavy Doba Ervéni; |2d
Zahajeni: [6.6.01 | »| Dokgndeni: [7.6.01  w|  Typul
ID | Mazev zdroje Jednotk:y Prace o (]
3 | Tajemnik odd&leni 100% 4h
4 iSekretéfka 100%: :qh
el ¥/ =douci oddeleni :

16h
PoFadatel :

Vedouch oddéleni

Tajermnik oddéleni

Sekretarka




Uvod
Vkladani tkold
Zmény v planu
Prvni upfesnéni
Dalsi zpresnéni

Vzhled grafu
Zdroje—vytvor
Zdroje—naklady
Zdroje—prirad
Kalendar—vytvoi
Kalendar—ptirad
Zdroje—zatizeni
Zdroje—vyrovnej

Smérny plan
Realizace projekt
Zobraz data — filt
Zobraz d. — tfidé
Vzhled tabulky

6.1.

Zobrazeni pracovniho zatiZzeni zdroji

Po mnoha schvalovacich krocich je tfeba zkontrolovat zatizeni zdrojua, pti-
padné Tesit pretizeni zdrojt. Zobrazime Pouzivani zdroju (ikona vlevo)

Sit’

diagram

Sledowvaci
fanktkdy ..,

Diagram
zdrojil

£ Mazev zdroje Prace Y .
= Mepfifazeny 0 hodin| | prace
Ukondent pfedbe 0 hodin || prace
Kondni osiawy & hodin || Prace
- et artotel el
- P el 4 h
- o ———E— el 4 h
| ® O Sekretaike il 4 h
e Ry SOEE L
orin absereten] 2emednlleaa
Fe—— T S
st ol
R SO 4 h
risk agendy el
- s w0




Uvod

Vkladani ukolt

a protoze je u zdroje ,,Sekretarka“ tlusty vykti¢nik ve zlutém poli, zajimame
se pro¢. Pouzijeme néasledujici nastroje.

Zményvplémﬂ Soubor I:Ipra_w|;|:.|:.razit YloZik Format Mastroje Projekt Qkno  Mapovéda

Prvni uptresné = E | % |:

Dalsi zpresnén

Vzhled grafu{::, SO T

Zdroje—vytvo:

Zdroje—naklad
Zdroje—prirad
Kalendar—vytv,
Kalendar—pftire
Zdroje—zatize
Zdroje—vyrovn
Smeérny plan
Realizace projeki
Zobraz data — fi

Zobraz d. — tridd

izankty
diagrarm

kK.alendar

£ o B o

iantkdy diagram
kalendar
Pouzivani kol
Sit'ory diagrarm

Sledovac Gankkdry diagram

Diagram zdroji

| v Pougivani zdroji

Seznam 2drojl

Dalzi zobrazeni. ..

Tabulka: PouZivani

% Seskawvy, .,

Panely naskroji

Lupa...

L5

B = 2 an

=l &

— 1 [

v Standardni

« Format
Kresleni
Pracovni skupina
SiE WA

Sledowvani

Wisual Basic

Wlaskni Formulare

Analyza

Analyza PERT

Mastroj inovace databaze

Sitoey diagram

Wlaskni. ..




Uvod
Vkladani tkold
Zmény v planu
Prvni upfesnéni
Dalsi zpresnéni

Vzhled grafu
Zdroje—vytvor
Zdroje—naklady
Zdroje—prirad
Kalendar—vytvor
Kalendar—prirad
Zdroje—zatizeni
Zdroje—vyrovnej
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Zobrazeni pridéleni zdrojd

izanktdy
diagram
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=
D= Sekretarka Gdhodin i} .. ah,
Stanoveni datum 4 hodin ah
Sestaveni porvd, & hodin
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Fian obdershien, 24 hodin
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Preijit na dalsi pretizeni zdroje

Nl Ry
I

Uvod Prace
Vkladéani tkolt
Zmény v planu 4 {E}IEI Sekretarka 64 hodin
Prvrvl,l upresnent Stanoven! datum | & hodin
Dalsi zpfesnéni - -
Vzhled grafu Sestavend poIva, & hodin
Zdroje—vytvor Podpls pozvanky, & hodin
diip fe—ugdach Fldn obéerstien, 24 hodin h 4h
Zdrojeﬁpfifad —— - B s
Kalendar —vytv cajistont technik] Tohadialp b
Kalendar—pftira; Tisk agendy 8 hodin
Zdroje—zatizen - — Wi
. k
Zdroje—vyrovn —
Smérny plan Mazey Gkolu TpoZi

Realizace projekt

Zobraz data — fil
Zobraz d. — tridé
Vzhled tabulky

Stanoveni datumu oslawy
Sestaveni pozvanky
Podpiz pozwvanky

Plan obcerstveni

Vidime, ze ve stfedu (27. ¢ervna 2001), kdy je na pfipravu oslavy podle
zadani vyclenéno pouze dopoledne, ma sekretarka naplanovano 8 hodin.



6.2. Automatické vyrovnani programem

Existuje vice zptisobii, jak tento problém vytesit. Ponechame-li chvili kurzor

mysi stat na zminéném vykti¢niku, program nam nabidne jednu moznost
Uvod na odstranéni tohoto konfliktu. Pojdme to tedy zkusit!

Vkladani tkold

Zmény v planu 4

Prvni upfesnéni g Zdraj by mél byt wyrovnan podie

Dalsi zpfesnéni naskaveni Den po dni.

Vzhled grafu Sestaveni pozvd, & hodin |

Zdroje—vytvor

Zdroje—naklady

Zdroje—prirad Nejprve zkontrolujeme koncové datum projektu (26. VI.) nasledovné.
Kalendar—vytvor
Kalendar—prirad n ) o L
Zdroje—zatizeni &Y Zobrazik  WloZit Format  Maskroje | Projekt ©kno  Mapoweda

Zdroje—vyrovnej % & HNB/D | 33 E @| K |q Sefadit

Smérny plan A .
Realizace projekinl = Zobrazit - Pouziky Filkr: ".I'SE.'Ehl'l':.-' zdroje
Zobraz data — filtr Seskupit podle: Zadna skupina

Zobraz d. — t¥idéni ﬁ|§%%|.'@|‘f| Kod WES
Vzhled tabulky | ah
(=1 Informace o zdroji...  Shift+Fz2
MNazew zdroje "{’-ﬁ} Poznamky ke zdroiji.. .

4 EEI Sekretarka
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Zmény v planu
Prvni upresnéni
Dalsi zpresnéni

Vzhled grafu
Zdroje—vytvor
Zdroje—naklady
Zdroje—prirad
Kalendar—vytvor
Kalendar—prirad
Zdroje—zatizeni
Zdroje—vyrovnej
Smérny plan
Realizace projektu
Zobraz data — filtr
Zobraz d. — tfidéni
Vzhled tabulky

Informace o projektu pro ozlaval2.mpp 1. Gerven 2__.

E.c.01

Diatum zahajeni:

Dratum dokonceni; |2E~.?. 01 %

Planowat od:

Alktualni dakum;
Daktum skaviu:
kalendar

Pricrita:

|Datum zahajeni projekku

MEechny Okoly zacnou co nejdfive.

|1.5. o1

| MEDEF

| Standardni
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MapoyEda | Statistika, . I (0] 4 I Skarno




A muzeme pristoupit k vlastnimu vyrovnani.

Uvod
Vkladani ukolu
Zmény v planu J@ Soubor  Uprawvy Zobrazit vlodit Eu:nrmét|uéstmje Projekt Okno  Mapowed

Prvni upfesnéni - " = _
Dalsi zpiesnéni | 0 = | = @, - | £ B, < N Kontrola pravopisu... F7
Vzhled grafu _
Zdroje—vytvof | 2 5o 4 = Zobragt - | Arial Pracovni skupina 3
Zdroje—naklady + o e
Zdroje—>pfifad’ ] | nlli | ﬁ | @ % % EH— | ;mér"t I:lr'EII:EI"."I'If Cas...
Kalendai—vytvor | _
Kalendai—piitad rE— Zdroje &
Zdroje—zatizeni ] ispdoiteds L Wyrovnani zdrojd. .. N
Hee e & [D]= sekretaika Sledovani '*
Smeérny plan —— G
. . Sankbdy 2ROVen . :
Realizace projektu diaqram Wlastni naskawveni b
Zobraz data — filtr = Sestaven MaSnocti
Zobraz d. — tridéni : =
Vzhled tabulky Fladipis pi v
a T

Zobrazi se dialog, ktery vyplnime nasledovné.



Yyrovnani zdroji 1. Serven 2001 - 19:022:13

-PFepoditévat wyrovnani

" Aukomaticksy % Rufné
UVOd FfetiZeni hledat: |Cen po dni j
Vkladani tkolt
Sz 2 V¥ Pred wwrovnanim vwmazat hodnoty uréané k wwrovnani
Zmény v planu

Prvni upfesnéni
Dalsi zpresnéni

-Rozsah wyrovnani pro oslavalz. mpp

" yrovnat cely projekt
Vzhled grafu _
e T — @ yrovnat od:  [256. 01 i
Zdroje—néklady Do [TERAN -]
Zdroje—prirad
Kalendai—vytvor -Refeni pretizeni zdraje
Y4 Vv >
Kalen‘dar—>pr1rad Pofadi wwyrovnani: IStanu:Iardnl' j
Zdroje—zatizeni
Zdroje—>vyrovnej [ Wyrovnat pouze v ramci Easove rezeryy
Smérnjf plén ¥ wwrovnani miZe zmenit jednotliva piifazeni dkalu
Realizace projektu V¥ Yyrovnani mige rozdslic zbieeajici praci
Zobraz data — filtr
7Zobraz d. — t¥idéni Mapoweda | RS S TS e Wyrowvnak N | Ok I Storno

Vzhled tabulky

Tim, ze zadame obdobi od 25. 6. 2001 do 13. 7. 2001, mohou dalsi
konflikty byt jesté po tomto datu.
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Vkladani ukolt
Zmény v planu
Prvni upresnéni
Dalsi zpresnéni

Vzhled grafu 4

Vyrovnat 1. Gerven 2001 - 18:47_.. [ E2

" Wvbrané zdroje

Skarno

Zméni se po provedeni této akce

den z postupt pro ovéreni této

& Cel Fond zdrojt koncové datum projektu? Je-
______ f fend o

skutecnosti je popisovan na za-

¢atku podkapitoly 6.2.

Zdroje—vyty {!}IEI Sekretarka 64 hodin

Zdroje—mnaklas Stanoveni datur | 4 hodin

Zdroje—pritra . e . .
Kalendé—vyt 14 L'%']i.i Prace prifazeni byla zménéna.
Kalendé,f—)pf]f LR B ey e L P

Zdroje—zatize Pign obéerstven 24 hodln
Zdroje—vyrovi Fajigteni technlk 16 hodin

Sr.nemy plén. Tisk agendy 8 hodin

Realizace proje _"I
Zobraz data — f
Zobraz d. — tiid o Mézey Okolu TpoZdéni - Eervenec 20

Vzhled tabulk

3

9

IR 1
| 1 e

e oovanenr 17

Stanoveni datumu oslawy
Sestaveni pozvanky
Podpiz pozvanky

Plan obcerstveni
Tajisteni techniky
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Uvod
Vkladani ukolt
Zmény v planu
Prvni upfesnéni

Stiskneme-li dvakrat levé tlacitko mysi kdekoliv na volném misté mezi
modrymi a zelenymi pruhy (napi. na ¢ervené znacce na predchazejici strané),
dostaneme néasledujici vysvétlujici legendu (kvili rozmérim je zde zobra-
zena pouze jeji ¢ast).
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Vzhled grafu

Yyimout Fadek

WloEit radek 2e sahrants

Viogit Fadek |

Zdroje—vytvot
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(R ol pred yrovnan Mormaini L : Zahajeni prec
Zdroje—zatizen Rozdeleni pred wyre Nnrm.?lnljﬂnzdelenl 1 Ea_h_?qgg{_pf_gg
Zdroje—vyrovne Ukl e I"-leurm.?lr R 1 Eahalenl ............
ety plan Rozdéleni Mormalm; F.ozdeleni 1iZahdjeni
Priabeh Morrnalni 1iskutecné zah

Realizace projekt

Zobraz data — fil |3

Zobraz d. — ttidé
Vzhled tabulky

Texk

[ enck— sczrer
Zahajeni
| Swana o7z 112
Twar: b
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Barwva: -

Prubry

SkFed

Twar:

Yaarek:

Barwva:




Uvod
Vkladani kol

Vidime, Ze pred zdrojem ,Sekretaika“ je nadale vykfi¢nik. Najdeme
tedy dalsi pretizeni tohoto zdroje.

.

zmeny v plin| 3|7 @ & B 9 B3| 7
bl

Prvni upresnén
Dalsi zpresnén

[ k.

Prejit na dalsi pretizeni zdroje
Vzhled grafu - TEZE T Préce 16411, 01
Zdroje—vytvo = [ [l [
Zdroje—néklad W8l - Sekretarka 64 hodin ahl a4
Zdroje—prirads ; : ; :
2 d Stanovend datum 4 hodin
Kalendar—vytv
Kalendar— pfifa Sestaveni porvd, 8 hodln
Zdroje—zatize Padpis porvanky, 4 hodin T T
Zdroj . - :
rOJ?_)Yyro,vn Plan obcerstvem| 24 hodin
Smeérny plan £
Realizace projek Zajigténi technik 16 hodin h h
Zobraz data — fi Tisk agendy & hodin
Zobraz d. — tridé _.,I
Vzhled tabulkys
Mazew Ukolu Tpozdéni+ [ 16411 01
R N |
Stanowveni datumu oslawy
Sestaveni pozvanky
Podpiz pozvanky = Sekreta
Plan obcerstveni
fr T N Wy (R P A4 - Colrats




6.3. Rucni reseni pretizeni zdrojua
Jak je ziejmé z predchoziho obrazku, sekretaika je pretiZzena v pondéli (pra-
cuje se jen odpoledne) 16. VII. 2001, kdy ve dvouhodinové pracovni dobé

Uvod mé naplanovany ¢ty¥i hodiny. Pretizeni se tyka tikoli 11 (Podpis pozvéanky)
Vkladani ukolt a 17 (Zajisténi techniky).
Zmény v planu Opét je nékolik moznosti, ovsem pokud naptiklad odlozime tikol 11 na
Prvni upfesnéni pozdéjsi dobu, dostanou adresati pozvanku na posledni chvili. Radéji tedy
Dalsi zpfesnéni dame tkol 17 na starost poradateli, stejné je to spise muzska zalezitost.
Vzhled grafu
Zdroje—vytvor

e i I NS E SRV | $BRBI 0 @ =i B O

Zdroje—pritas -
Kalendar—vyty | 4o o & = Zobrazit - B 7 0 ||§ =

Kalendar—pfir =
z=ENE A a R
| |

Arial il B

Zdroje—vzatize
Zdroje—vyrovi - b
Smérny plan |

: : PriFadit zdroj
Realizace projel —”%I-rmknlu Doba trvani | (1680 01
Zobraz data — fi NEEEE
Zobraz d. — t¥id 16 wyzdoha salu 1 den

Vzhled tabulk &tk Zajisténi techniky
diagram

Zpracovani agen

Druhou moznosti je zaangazovat dalsi pracovniky. Napiiklad si vypuj-
¢ime na zajisténi podpisu pozvanky sekretarku od jiného funkcionate apod.
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Vkladani tkold
Zmény v planu
Prvni upresnéni
Dalsi zpresnéni

Vzhled grafu
Zdroje—vytvor
Zdroje—naklady
Zdroje—prirad
Kalendar—vytvor
Kalendar—prirad
Zdroje—zatizeni
Zdroje—vyrovnej
Smérny plan
Realizace projektu
Zobraz data — filtr
Zobraz d. — tfidéni
Vzhled tabulky
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Wordoba zalu

Lajisteni techniky

Ipracovani agen:
Tizk agendy

Konani olaswy

=
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Mazew | Jednotk:y b
Poradatel E et
vedoud oddéleni  : _
Tajennik addzleni Mot
Selyetdfa 100% —
RO =
.............................. Zavrit
.............................. Mapoveda

Nyni k tikolu 17 (Zajisténi techniky) pfifazujeme zdroj Poradatel. Jesté
musime odebrat zdroj Sekretarka



Pfifadit zdroje HE|
Zdroje z: ‘oslavald’

Ovod | Sekretaika - RlF=lelE
Vkladani kol Mlazey Jednaotksy

Zmény v planu 4 |Pofadatel  100% Odebrat
Prvni upresnéni - |
Yedouci oddéleni

D\is}ihzegrgizfeél : Tajemnik oddéleni Mahradit...
Zdroje—vytvor < |Sekretafka 100%%

Zdroje—néklady RYO
Zdroje—prirad
Kalendar—vytvor

Kalendar—prirad
Zdroje—zatiZeni ll
Zdroje—vyrovnej
Smérny plan
Realizace projektu
Zobraz data — filtr
Zobraz d. — tfidéni
Vzhled tabulky
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CilrESH .
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€ Mazew kol Doka trvani | [16.31. 01
Plojsiclrls]

YWyzdoba zalu 1 den

Zajizténi techniky Poradatel

Ipracovani agen




Uvod

Vkladani tkolt |

Zmény v plant
Prvni upresnén
Dalsi zpresnén
Vzhled grafu
Zdroje—vytvoi
Zdroje—naklad
Zdroje—pritac
Kalendar—vytw
Kalendar—pfrire
Zdroje—zatizer
Zdroje—vyrovn
Smérny plan
Realizace projek
Zobraz data — fil
Zobraz d. — tride
Vzhled tabulky

Nesmime zapomenout zkontrolovat, zda jesté existuji pretizené zdroje.

hﬂﬂ@%%

[ ot B | @

| OAFadakal

Diagram
zdroji

F‘rE]ﬂ: na dalsi pretizeni zu:lrn]el -
‘U-l'mﬁremrme—‘ Prace Padrabr =
=l Mepfifazeny 0 hodin | prace
TR Ry SR
< amdni sty sl
1 |EI Poradatel I 65 hodin | prace
Oiecingni ps'p.'r. 1 hoding || préce
Wedaba oiin el 2 F
oeaninren | rmllie.
e Yy O
Zajigteni technik 16 hodln | prace
Yedouci oddéleni 28 hodin || prace
Tajemnik oddeleni 32 hodin || prace
4 Sekretarka 48 hodin || prace

A skuteéné mame dalsi problém. Nyni se sice zdroj Sekretarka uspo-
kojivé vyfesil (trojihelnik zmizel), ale pro zménu je pretizeny Poradatel.



A to ve stfedu 11. VII. 2001, kdy se ma na pfipravé oslavy pracovat
pouze dopoledne a on ma naplanovany ¢innosti na Sest hodin. Zkusime
tedy pro tkol 17 (Zajisténi techniky) vyclenit ve stfedu pouze dvé hodiny.

Uvod

Vkladani tkold
Zmény v planu
Prvni upresnéni
Dalsi zpfesnéni = & N | X i) *@f| K |% | = E5 B | EJ@ ﬁ | Z4dna ¢

Vzhled grafu Y
Zdroje—vytvor * Zobrazit - B I U | o S |f'”'“'=“'
Informace o dkolu

Zdroje—naklady I
Zdroje—prirad & @ % % @ T @3’ -

Kalendar—vytvor
Kalendar—prirad
Zdroje—zatizeni £
Zdroje—vyrovnej
Smérny plan
Realizace projektu - ZLajisténi techniky
Zobraz data — filtr 13 Fpracovani agen: 3 dny
Zobraz d. — tfidéni
Vzhled tabulky
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Mazey Gkolu ‘ Dok trvani

16 Wazdoba 2alu 1 den

18 Tizk agendy 1 den

V Ganttové diagramu (ikona v levém sloupci) si nechdme zobrazit in-
formace o tkolu 17 a do kolonky zahajeni pripiseme ¢as 10:00.



Informace o dkolu

Cbecné | Predchidc | Zdroje | IpFesnit | F

Vklédg\lfzdﬁkoﬁ MélEE!"-": |Ea]|§|:éni tE!I:hl'Iik':." DDEEI krvani: |2d ﬁ I- PF
Zmény v plant
Prvni upfesnén
Dalsi zpresnén
Vzhled grafu
Zdroje—vytvo:
Zdroje—naklad
Zdroje—pritac
Kalendai—vytv )
Kalendar—pftire I Skrt pruh
Zdroje—zatizer [ % Ganttove diagramu zobrazit data digich dkoli v soubemném Gkalu
Zdroje—vyrovn
Smeérny plan
Realizace projek
Zobraz data — fi
Zobraz d. — tfide

hled tabulk . -
Vzhled tabulky Mapoveda oK, [ I

Priorika: | 200 ~

Diokondeni: | 17.7.01 j

Podivejme se, co to udélalo se zobrazenim tkolu v Ganttové diagramu.



Uvod
Vkladani tkold
Zmény v planu.

Vidime, Ze ve sloupci poznamka se objevila ikona, ktera nas informuje
(kdyz na ni chvili nechdme stat kurzor mysi), ze ikol mé omezeni Zahajit
po dni. Nés spisSe zajima, Ze v grafickém zobrazeni (pravy panel) za¢ina
ukol skutec¢né v 10 hodin. Pokud nevidime ptislusné detaily, pouzijeme ikonu
lupy se znaménkem plus.

Prvni upfesnér £ Mazev kol Dok trvani
Dalsi zpfesnén g [10[12 |1
Vzhled grafu : 16 Wyzdoba sl 1 der Fadate
Zdroje—vytvo Gankkie 17 - ] . . . drs
e e o Ukol ma omezeni Zahajit po dni -
. e 18 (vieknéina 11,7, 01, dr
Zdroje—pritac -
Kalendar—vytv 19 Tizk agendy 1 der
Kalendar—prifad
Zdroje—zatizeni
Zdroje—vyrovnej T @l a %-' |
Smérny plan Iq;?_ |
Realizace projektu Priblizit | 5 ) o .
Zobraz data — filtr Opét zkontrolujeme mozné dalsi pretizeni zdroji.
Zobraz d. — tridéni
5 |Gl 2 2 e | e T @

zdrojil

b

Prejit na dalsi pretizeni zdroje Pra
=T e race F'u:udru:ul::ur——l_|
[+ Sekretarka 48 hodin m
RO 16 hodin| prace



Uvod
Vkladani tkold
Zmény v planu

Prvni upresnén |

Dalsi zpresnén
Vzhled grafu
Zdroje—vytvoi
Zdroje—naklad
Zdroje—prirad
Kalendar—vytw
Kalendar—pftire
Zdroje—zatizer
Zdroje—vyrovi
Smérny plan
Realizace projek
Zobraz data — fil
Zobraz d. — tride
Vzhled tabulky

Mazey zdroje Prace Pk
I
Sekretarka 48 hodin | pe{ 26.6. ot
R0 16 hodin| prace
€ |Mazev zdroje ‘ Prace | podrabr
L
I Mepfifazeny 0 hodin m
1 Pofadatel 65 hodin | prace 1k
2 YWedouch oddéleni 28 hodin | prace
c Tajemnik oddéleni 32 hodin | prace af
4 = Sekretarka 48 hodin || prace 4F
Diagram . X
~droi Stanovent datur & hodin | préce
-,gli Prace prifazeni byla zménéna. Prace 2F
FOrTs oI VETIRY T IO Prace
= Pign abéerstvern 24 hodln | préce I
zdrojd Tisk agendy & hadin | Prace
5 R 16 hodin| | prace

To, ze zdroj Sekretarka je vyznacen Cervené, znamena, ze pro prifazeni
je pouzity rozvrh prace (jak ukazuje ikona ve sloupci poznamek).



Uvod
Vkladani tkold
Zmény v planu
Prvni upresnéni
Dalsi zpresnéni

Vzhled grafu
Zdroje—vytvor
Zdroje—naklady
Zdroje—prirad
Kalendar—vytvor
Kalendar—prirad
Zdroje—zatizeni
Zdroje—vyrovnej
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Realizace projektu
Zobraz data — filtr
Zobraz d. — tfidéni
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O pretiZzeni se nejedna, protoze v utery jsou pro pripravu oslavy vycle-
nény dopoledni hodiny. Také kontrola hlasi, ze dalsi pretizeni jiz neni.

Microsoft Project |

Y 10:00 nejsou po 26,6, 01 2a4dna pretizeni.

.................................

.................................

6.4. Jak zadat omezeni ukolu

Vrcholovy management rozhodl o nésledujicich omezenich:

e oslava se musi konat 30. srpna 2001, nebot dne 2. ¢ervence tak byl
jiz objednan sal na slavnostni zahdjeni nového skolniho roku;

e denni rozvrh (agenda) by mél byt vytistén az tésné pied oslavou, pro
pripad zmén na posledni chvili;

e pozvanka by méla byt rozeslana alespon 14 dni pied konanim oslavy,
tedy nejpozdéji 16. srpna. 2001.



Uvod

V Ganttové diagramu oznacime potiebny kol a zobrazime informace o
tomto ukolu.
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= Detaily oslavy
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Tizk agendy

Plan obcerstveni

Zajisténi techniky

Ipracovani agen:

24,63 dimy
3 dre
1 der
2dne
3dne
1 der

Vsimnéte si, Ze po nastaveni podminek se ve sloupci poznamek objevi
ikona, ktera néas informuje o tom, ze na tkol byla stanovena omezujici pod-
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Zdroje—zatize1
Zdroje—vyrovn

Smeérny plan

Realizace projek
Zobraz data — fi
Zobraz d. — tide

Vzhled tabulky

MNazew:

Ornezit Okal

Konani oslawy

Doba krvani:

0d o L

Konecny termin:

MEDEF

| 4

Typ omezeni: | Musi byt zahajen »| Dakum omezeni: rm_
Typ kalu: Pevne jednatky | W Rizeny dsilim
Kalendai: Zadn j I Blanovannignorie kalendate e
kKad WES: 1.4

W Oznatit ckol jako milnik

Mapoveda

N




Informace o dkolu

Obecné | Predchidd | Zdroje UpFesnit | P

Uvod : u
Vkladani akoli ~Mézev: | Tisk agendy Doba trvani; | 1d :’ i

Zme{ly valafn Omezit (kol
Prvni uptresnén

Dalsi zpfesnén Kanedny termin: |NEDEF j
Vzhled grafu
Zdroje—vytvo
Zdroje—naklad Tvp omezeni: Co nejdiive Daturn omezeni: | NEDEF
ZdrOJe/—>pr1ra( o nejdrive |

Kalendar—vytv

Kalen'dar—>p,rv1 Y Typ kol Dokoncit po dni (vfetng) W Rizeny dsilim

Zdroje—zafizer Cokondit pfed dnem (wEekné)

Zdroj KalendaF: oo . v - r
roje—vyrovn kg Must byt dokonZen I |Planovaniignoruie kalendére 2
Smérny plan : Lo .

. . kad WES: Musi byt zahajen

Realizace projek o .

Zobroz data £ = oo |Zohéitpo di(vietng)

Zobraz d. — tFde £NAcit URDH 130 7 4k ik pfed dnem (vCetné)

hled tabulks . -
Vzhled tabulky Mapoveda (] 4




Informace o dkolu

Uvod
Vkladani tkolt
Zmény v plant
Prvni upresnér
Dalsi zpfesnén

Vzhled grafu
Zdroje—vytvo
Zdroje—naklad
Zdroje—prirac
Kalendar—vytv
Kalendar—prir:
Zdroje—zatize1
Zdroje—vyrovn
Smeérny plan
Realizace projek
Zobraz data — fi
Zobraz d. — tide
Vzhled tabulky

Obecré |  Predchidd | Zdroje Upfesnit | p
MNazew: Odeslani pozwank:y Dioba trvani; |0d ﬁ [ PF
Crnezit kol

Eonecny kermin: | MEDEF i

Typ omezeni: | Dokondit pred dnem (wCetné | Diaturn omezeni: rm_
Typ kalu: Pevne jednatky | W Rizeny dsilim
Kalendar: Zadry j I Blanovannignorie kalendate e
kad WES: 1.7.6

W Oznatit ckol jako milnik

Mapoveda

o Iyl _

Program sice bude mit néjaké pfipominky, na které mi ovsem nebudeme
brat ztetel a pozadované omezeni mu vnutime.



Uvod
Vkladani ukolt
Zmény v planu
Prvni upfesnéni
Dalsi zpresnéni

Vzhled grafu
Zdroje—vytvor
Zdroje—naklady
Zdroje—piitad

Kalendar—vytvor
Kalendar—prirad
Zdroje—zatizeni
Zdroje—vyrovnej
Smeérny plan
Realizace projektu
Zobraz data — filtr
Zobraz d. — tfidéni
Vzhled tabulky

Privodce planovanim X |

Ulkal Odesléni pozvanky mé omezeni Dokondit pfed dnem (wEetné), Myni
nebo v budoucnu by mohl nastat planovaci konflikk, protoZe na tomko
Okiolu 2avisi nejméné jeden dalsi dkal.

Je moZné:

Zruzit, Ma kol Odeslani pozvanky nebude nastaveno Z2adné
OMEZEN,

Pokracovat, s wyhnutim se konflikku pouzitinm omezeni Dokondik
po dni (vEektné) misto pévodniho omezeni.

= Pokracovat. Omezeni Dokondit ped dnem (vZetng) I:u_u:le
nastavenn

QK M Skorno | Mapoveda |

[ Tentao dialog piisté nezobrazowat,

12 Tizk pozvanky 2 dre gllwﬂ

: . . —_ 19.7.:

[ Ukal mé omezeni Dokondit pied dnem *
{wietné) na 16.3. 01, I




7. Smérny plan

Rozvrh praci je zhruba odladén, proto zalozime smérny plan.

Uvod
Vklidani tkol 7.1. ZaloZeni smérného planu

Zmény v planu
Prvni uptesnéni i lodit Enrmét|méstr.:.je Projekt  Ckno  Mapoweda

Dalsi zpresnéni | Y B ™ Kontrola pravopisu...  F7 If;} [ &% | 7idnd skupina =

Vzhled grafu
Zdroje—vytvor | | Arial Pracovni skupina = = | wiechny dkoly -
Zdroje—naklady .
Zdroje—pfirad % @ﬁﬁ |  Zménit pracoyni cas...
Kalendar—vytvor -
Kalendar— prifad | Teimis "
Zdroje—zatizeni | ygzey tkol . 1 Il 2001 I
Zdroje—vyrovnej Wyrovnani Edt':']'-l"' lac lan lan o laa lan a7 |
Smérny plan Tizk o Sledovani Akkualizowat dkaoly. ..
Realizace projektu Cidezk ) ) Aktualizovat projekt. ..
Zobraz data — filtr = Ylaskni nastaveni *
— t¥idén: Detaily os . , st =
Zobraz d. — tfidén: h" MaZnosti. . Ukazatele pribéhu, ..
Vzhled tabulky Plan o s 4.
A UloZit smérmy plarn. ..
ll'l""’Id':lh.".'l AT H - - -
_ ¥ i & Wyrnazat smeérny plan. ..
Taiitt&ni tambmiloaog s 1Y ]



Uvod
Vkladani tkold
Zmény v planu
Prvni upresnéni
Dalsi zpresnéni

Vzhled grafu
Zdroje—vytvor
Zdroje—naklady
Zdroje—prirad
Kalendar—vytvor
Kalendar—prirad
Zdroje—zatizeni
Zdroje—vyrovnej
Smérny plan
Realizace projektu
Zobraz data — filtr
Zobraz d. — tfidéni
Vzhled tabulky

UloZit smé&mnj plan K3 |

™ UlaZit pormocry plan
kopiravats | Zahajeni a dokonceni j

Blejs Zahajenil a Dokoncenil j

Pro: & Cely projekk ™ Yybrané Okoly

Mapoveda Ik [ﬂ Skorno |

Budeme tak moci lépe sledovat, kdy ktery tkol zac¢ina a kdy presné
konéi. Zjistime napftiklad, a¢ se to zda ponékud nelogické, ze sal budeme
podle planu zdobit v prvni dekadé cervence a vlastni oslava bude na konci
srpna. Tento problém ale prozatim fesit nebudeme.

Pokud navic stiskneme mysi tlacitko Napovéda, program predlozi (tak
jak je obvyklé i u jinych programi) dopliiujici informace o zamyslené ope-
raci.



B znbr Cpigy Zobrssk Wl Fovdd Westiol Projelt Okno Hiposids J..
DFH@ET ol - S0 E 0 e - B &®| @5,

|# ® & = Zppwz- e -a 'llfn'ﬁlil'alumm - wa
UVOd I'h-!:i:i.l bwind | Imhini’ CobmnSeni | Pladchld
7 7’ e /. o :“
Vkladani tkolt | |
. , 1 |= Gulre & ey [T HE
Zmény v planu a S Pieidbeiplis 1426 ey RAAT PR
PI‘VIli upf"esnéni i s:.lmm::n. T :: :.: |:: :I : Tappasivk omiebeiermemietdina]Vedaie oo i
v’ v v s i Dl Ed i 1 i
Dalsi zpresneni 5 Wi himsmiho P Sy 13 E 1 MEE.H A5-DEd Tapsssivk olii#iend
Vzhled grafu & Lol et [T ME. I HE.MH & .
) v T - Porazkl ATty I HTLH 2 - p—
ZdI'O_]e—>V}’tVOI‘ L Clgsdndnd pagd | 1 g WE A A Pt udnial
. 2 E] Carirean pravi 1 JSdmp BE M 107.H 55 ek endd b Tapemaivk omigiE
Z;goje—)naklail? L[] Hininoly poavind 11 5 vy AN LR IE] 'él" o 1
roje—prira 1 Paipe prasanky | %y 127.m 17.7.H 1a R TR P T TR T
Kalenddr —vytvo R pi
Kalendar— prirac W sk ashvy FaAldey  mAMT MILE 2 p—
. v 3 ik wheari T ek
Zdroje—zatizen T e T T "
Zdroje—vyrovne i Zaacrhan ety Zdmyp 17 m 17.7.H 1aT anbanel
J y
~ 7 2 1B T oo S 2 L] =T AT
Smerny plan 3 ] Tick mgaredy 1dm s 0 TA.M 1A LT
Realizace projekt S cdl] = Worded sy Do WEER A0 1#SEa AETY
Zobraz data — filt L 4 o _ a :

=
Zobraz d. — tridéni
Vzhled tabulky

Vsimnéte si, ze mame docela slusnou ¢asovou rezervu. To proto, Ze po
v8ech prozatim provedenych zménach méme pouze jeden kriticky tkol (je
vyznacen Cervenou barvou). A to z toho divodu, Ze po ném pozadujeme,
aby se provedl co nejpozdéji.



8. Projekt zacal

Realizace projektu zacala a zdroje ndm davaji k dispozici hlaseni.

Uvod
Vklidani tkol 8.1. Zadavani stavu rozpracovanosti jednotlivych ukoli

Zmény v planu

Prvni upfesnéni

Dalsi zpresnéni
Vzhled grafu

Zdroje—vytvo ;
Zdroje—nakla Soubar Uprgw|g.:.l:.razit Yot Format Mastroje Projekk Qkno  Mapovéda

Zdroje—>pfifa(1—_h| ﬁ, E | % [Fganl:l:lfw diagram E | = '@E' EE | =] '{% E

Nejprve si pripravime ,naradi, abychom skutecny stav ulozili do rozvrhu.

Kalendar—vytv co )
Kalendéf—piif s & = 2Zc Kalgun;u:l.?rf - v Standardni
Zdroje—zatizer Pouivani ukold v Formét
Zdroje—vyrovn Sitoney diagram Kresleni
Smeérny plan . P . ,
Realizace projek Sledovaci Gantkdy diagrarn Pracovni skupina
Zobraz data — fi 1 : . S
o Diagrarn zdroji
Zobraz d. — t¥id (e 5 o .
' diagram Pouzivani zdrojd e —
3 Seznam zdrojl > ]
4 Visual Basic
= Tabulka: Zadavani » Ylastni Formulafe
Kalendar Anali=a
£ % Sesktavy... ?
7 Analyza PERT
g Panely naskroji Mastroj inovace databaze




= | 0" 25 50° 75 oot =) e . |

| Akbualizovak dkol
e |Mézev Gkolu emervani 101 RN

11, 18. 25, | 2.
2 dr @ Tajgmnik ode

C av

+
uilli

3 Stanoveni datumt
Prvni upfesnén

Dalsi zpresnén
Vzhled grafu

Chjednani salu

Pofadatel

—_— -

Zdroje—vytvor

Zdrop—ma}{'lvad;}/ Zadame datum 2. cervence skute¢ného objednani salu.

Zdroje—prirad
Kalendar—vytvor
Kalendaf— prif . .

: N Aktualizovat dkoly

Zdroje—zatize

Zdroje—vyrovn o
SHJlérnS/yplén Mazew: |Dbjednéni 4l Dioba brvdni: E

Realizace projek

Zobraz data  fi Dokoncena %! |1E'D% 3: Skutecna doba trvani: ||:|c| 3: Zhywaijici doba trwani; E

Zobraz d. — tride

Vzhled tabulk: rSkutecnn:nst - Akbualni plan
_ |;EIhéle!|'Ii.: |2-?. 01 : Eahéjenf: 12.6, 01
I
| swmsrzenz | Dokonien: [m | Dokondeni: [19.6. 01
EETTE
_ Mapoveda | Pozoamkey. .. Ik, L\QJ ;




Vsimnéte si, ze plnéni tkolu program v Ganttoveé diagramu vyjadiuje
¢ernou useckou v pruhu tkolu. Pro¢, kdyz jsme zadali cely den, program
stanovil, Ze kol trval pouze 1/4 dne?

Uvod

Vkladani tkold

Zmény v planu

Prvni upresnéni

Dalg{ zpFesnéni Dale je jasné, ze pokud jiz byl objednan sal, tak také muselo byt sta-
Vzhled grafu noveno datum konani oslavy. Protoze nas nezajima, kdy k tomu skutecné

Zdroje—vytvof doslo, postupujeme takto.

Zdroje—naklady
Zdroje—prirad

Kalendar—vytvor
Kalendar—prirad
Zdroje—zatiZer

Zi&’:ﬂv;foviw | = | 0% 25" 50° 75 ot 57| B,

Smérny plan | Stanoveni daffim nelaws.
Realizace proje Cokoncenao 100 %%

-+ k

| @ & v

Zobraz data — fi £ | Mazev dkolu cora trvani 250,
Zobraz d. — t¥idé MIPOSICP|
Vzhled tabulk W= Stanoveni datuml &leni
v Ohjednani salu 0,25 dry Poradate




Uvod
Vkladani tkolt

Zmény v plan . -
Il e Aktualizovat dkoly

Vybér, shanéni a hlavné premlouvani hlavniho fec¢nika trvalo tajemni-
kovi OVV ¢tyti hodiny.

Dalsi zpfesnén

Vzhled grafu Mazey: |'-.-'§-'I:|ér hlavnibio Fechika

Daoba trvani: E

Zdroje—vytvo

Zdroje—niklac Dokonceno % | 100% [ I Skutedna doba trvani: |4h 3: Zbywajici doba krvani: m
Zdroje—prifac - _ -

Kalendar—vytv rSkUtEEnDSt Akkualni plan

Kalendar—prirf: !Eahéjeni: MEDEF j Zahajeni; 27 01

Zdroje—zatizer |
Zdroje—vyrovn | Dokongeni:
Smérny plan |

MNEDEF

hd

Realizace projek
Zobraz data — fi  MNipovEda

Zobraz d. — tiiderl
Vzhled tabulky

Dakondeni: |10.7, O1

Poznambs. .. 2K, M

1 1M




Uvod
Vkladani ukolt
Zmény v planu
Prvni upfesnéni
Dalsi zpresnéni

Vzhled grafu
Zdroje—vytvor
Zdroje—naklady
Zdroje—prirad
Kalendar—vytvor
Kalendar—prirad
Zdroje—zatizeni
Zdroje—vyrovnej
Smeérny plan
Realizace projektu
Zobraz data — filtr
Zobraz d. — tfidéni
Vzhled tabulky

Zdroj Tajemnik stravil dne 3. 7. 2001 nad sestavovanim pozvanky (tikol
9) celkem t¥i hodiny a sekretaika dvé hodiny. Tim tkol skondéil.

' & Microzoft Project - oslava-sm03

Jﬂj Soubor  Uprawy  Zobrazit 'u'I_u:nEit|E.:.rmét Mastroje Projekt Okno  Mapoweé

Dﬁ'n|%|ﬁﬁf/&|éﬁ By A Pismo...

= ZFobrazit ~ | Arial

= | o* 25* s0* 7
RVO

-* B & B e
| A | =

=%\ Prilvodee (AL T T E T RETTET T e

Skyly kexbu, ..

Skyl podrobnosti, ..

Mazey Ukalu

EI:I drobnioski

= [ Se

Pousi REErZE e
kol [SpmraEn At
L
Skutedna prace lVedawe! 4 hodin Prace
Soufrnng prace Tajemnit 4 hadin Prace
Prace podle smérného planu His pozvénky 12 hodin 1.5 prace
Maklady ledanei o & hodin Prace
Skutecné naklady Sekrotsih, 4 hodin Drdira




Do fadku oznacujicich skutecnou praci zdroji na tkolu 9 (Sestaveni
pozvanky) a sloupce atery 3. ¢ervence 2001 zapiSeme odpracované hodiny.

Uvod
WSERERR LM & Microsoft Project - oslava-sm02
Zmény v planu
Prvni upfesnéni

Dalsi zptesnéni Dﬁﬂ|%|ﬁf}|%g‘@|ﬂ|%|@gﬁﬁﬁ||§|@
Vzhled grafu - I_
B 7 U =

Jﬁj soubor  Upravy Zobrazit WloZt Format Mastroje Projekk Okno  MNapovéda

Zdroje—vytvor | 4@ ® & = Zobrazit = | Arial -8 F

Zdroje—naklady ~

Zdroje—ptitad | ¥V | = Ui | = | 0¥ 25° 50% 75° I0G¥ E*J| Fe .|| B i | & | o2
Kalendar—vytvo | by
Kalendai— piifac - - Akbualizovat dkoly
Zdroje—zatiZeni Mz ukolu Padrakbr
Zdroje—vyrovne : . . U
Smeérny plan Sestaveni pozvanky JREEsS 5h
Realizace projekt Skuted Sh
Zobraz data — filt Tajemnik odd | Prace ah
Zobraz d. — tiidér Shuted 3k
Vzhled tabulky A Sekretifka || Prace oh
swtes [NINED

Jesté zbyva zadat, ze tkol je timto hotov. Tedy dne 3. 7. 2001 bylo
dokondeno 100 %.



L
5 \

Uvod ) .
VEkladani kol Dokonieno %

Zmény v planu
Prvni upfesnéni
Dalsi zpfesnéni

Vzhled grafu |
Zdroje—vytvor
Zdroje—naklady |

rSkuteEnu:nsl:

| Zahajeni:

| Dokonéeni:

A ktualizovat dkoly

Mazew: | Sestaveni pozyvanky

100%: j Skutecna doba trvani

Daoba trvani:

0,250 = zbyvaiici doba krvani:

h

h

Zdroje—prirad
Kalendar—vytvor
Kalendar—prirad

Zdroje—zatizeni
Zdroje—vyrovnej
Smeérny plan
Realizace projektu
Zobraz data — filtr

Mapoveda I

- Akkualni plan
Zahajeni:  |3.7. 01
Dokonceni: |17.7. 01
Poznamks.. . 2K, M

Az do tkolu 10 (Kontrola pozvanky) véetné pokracovalo jejich plnéni
podle planu s tim,

Zobraz d. — tride
Vzhled tabulk;

|

==u m::m
—+: -+

= | 0% 25" 50° 75 |

1 =

of = | 8

49

Dokonceno 100 s

diagrarn

£ Mazev dkolu

LA

Chjednani pagpiru

Sestaveni pozvar

Kontrola pozvé

a trvani

1 hiodins
0,25 dny

0,5 dny

24101 01
PUS|CF
Porad:

Sekr




ze ukol 11 (Podpis pozvanky) byl splnén ihned v navaznosti na tkol 10,
tedy jesté 4. 7. 2001. Presnéji — podepsal jsem vzor a pozvanky se budou
tisknout véetné mého podpisu.

Uvod
ALSEGENIRIIGINM Ak tualizovat dkoly

Zmény v planu

Prvni upresnéni pazey: |P|:||j|:||5 pozyanky Doba krvani:
Dalsi zpresnéni
Vzhled grafu  pokondeno % | 100% 3: Skutednd doba trveani: ||:||:| 3: Zhwajici doba tpwani:
Zdroje—vytvor
Zdroje—néklady - Skukednost - Akbualni plan
Zdroje—prifad ce . ce
Kalend4f —vytvol | Zahéjeni: |4.?. 01 hd Zah&jeni:  |19.7. 01
Kalendar—prirad . _
Zdroje—zatizen IngDncenl. rm i Dokondeni: |24.7. 01
Zdroje—vyrovnej
Smérny plan i :
Realizace projektt Napoveda | Paznamky. .. | Ok u I

Zobraz data — filt
Zobraz d. — tridéni
Vzhled tabulky

Na RVO se prti tisku pozvanky pokazil tiskaisky stroj a opravar mtize
piijit az v podnéli 16. 8. 2001 Ukol 12 (Tisk pozvanky) tedy rozdélime
takto.

Tizk pozvanky

Nyni stiskneme pravé tlacitko mysi CQuleslani pozvan



Format prubu. ..
: [Z3 Informace o Gkolu. ..
@ Poznarmky k dkaluy, .

Uvod
Vkladani ukolt
Zmény v planu
Prvni upfesnéni

a vybereme Rozdélit ukol.

Dalsi zptesnéni Rozdélit kol 't
Vzhled grafu o
Zdroje—vytvor Zahajeni: 6.7, 01
Zdroje—néaklady Stiskneme Pro rozdéleni Okolu klepnéte meysi,
Zdroje—prirad a drzime S el | L UEEEE T
Kalenddi—vytvor  levé tlacitko || | Tisk pozvénky
Kalendéf%pfifad’ mYél 13 =1 Cirlasldmi rimTodn
Zdroje—zatizeni i ; o
Zdroje—vyrovnej a presunujeme kurzor az do nasledujici polohy.
Smeérny plan > '
; eni[15
Realizace projektu Ukal: I i I
Zobraz data — filtr ||Zahajeni: 16.7. 01 [t odd
Zobraz d. — tfidén ||Dokancen 16.7. 01 Lieni
Vzhled tabulky Tizk pozvanky E::E

A toto je konecny vysledek.

e Sekretﬁ;fka;ve:luucintltlf:leni
: RVO

Cidezlani pozvan




8.2. Zpusoby zobrazovani iidajt o ukolech a zdrojich

8.2.1. Filtrovani

Uvod Napriklad néas zajima, na kterych tkolech je zainteresovan zdroj Poradatel.
Vkladani tikol Napfted zobrazime seznam tkoli.

Zmény v planu
Prvni upresnéni

Dalsi zpfesnén u Dalii zobrazeni 4. cerven 2001 - 3:14:44 =
Vzhled grafu D = E | % a

Zdroje—vytvo: & & & = 7obr Zobrazeni:

Zdroje—naklad - K alendar :I .
. . — Move...
= Wl | & | g |Podrobny Ganthdy diagram
Kalendar—vytv = Popisny sitovy diagram Upravit
Kalend4r— pfife PouZivani tkolt —
Zdroje—zatizer PouZivani zdroji ;
Zdroje—vyrovn Pﬁdéleni |:|r i Kopiravat. .
Smérny plan 1 iSeznam Ukold
: . Seznam zdrojl Qrganizator, .
;{eihzaif prOJefli{' SEZNamnm 2 Si'ttl".'":;' diagram
Zobraz data j’d‘- zdrojd 3 Sledovaci Gantkdy diagram
0braz d. — trid¢ I Wyrownany Ganktiy diagran
Vzhled tabulky e 4 Zadawani dkold
3
G

hd
Powzik L\\! Skorno




FN? | o @ @i B o @ adndskpna - B G S @ |
- 8 - IFI 1] HEEE E|'~.-'§echnylilkuly - ?’:JJ .
b

Uvod

Vkladani ﬁkoh‘@ | T | @ -

Automaticks: Filk

Zmény v plant
Prvni upresnén

Dalsi zpresnén'Ze¥ Lkolu Doba trvani Zahadjeni Dokonceni |F'Fe| Méazwy zdrojd
Vzhled grafu Oslava 61 dny 6.6. 01 30.8. 1
Zdroje—=vytvo [ pfedbézny plan 19,25 dny 6.6, 01 3.7. 01
Zdroje—naklad ; : -
Zdroje—pfifac Stanoveni daturm. 2 dny BA. M 126.M Tajemnik oddé
Kalendai—vytv Chjednan sl 0,25 dny 27.M 27.M 3 | Poradatel
Ialendars Dtk wirhér hlavniho Fe 0.5 dry 27,01 3.7.01 4F% Tajemnik oddé
Zz(ir;’::j;rtézve; Ukonieni piedbé: 0 dry 37,01 37.01 5
Smérny plan =/ Pozvanka 9,75 dny 37.m 16.7.01 2
Realizace projek Chjednani papiru 1 hoding 3.7. 01 37,01 Pofadstel
%(‘;’E;:ZZ gf‘t_at;igé Sestaveni pozvér 0,25 dny 3.7.01 37,01 B5¢ Sekretéika, Tal
Vzhled tabulks Kontrola pozvank 0.5 dry 47,01 47.01 9 | Tajemnik oddé
_ Podpiz pozvanky 0,5 dy 47,0 47.01 10 Sekretarka; e
Tizk pozvanky 2 dny a7.Mm 16.7.01 (11 REYO
| Snegpzesiz |



x| Dobatrea =] Zahdjeni || Dokonéer «| P Mazvy zdrojd [

61 dny 6.6. 01 30.8](Vze)
Feod = Predbézny plan 19,25 dny 6.6. 01 3.7 (vlastni...)
VO
Vkladani tikol Stanowveni daturm 2 dny 6.6, 01 12.6
Zmény v plan Chjednani =alu 0,25 dny 27.0 2.?m
1;1""1{1} ipldz ‘ohdr hlavniha Fe 0,5 dny 27.01 5.7|RYE
als1 zpresnér — .
Vzhled grafu Lkonceni predoe: 0 dry 37.m a7 Sekretafka
. . Tajemnik oddéleni
Zdroje—vytve = Pozvanka 9,75 dny 37.m 16.7. ) o
Zdroje—naklac CikhieARART Rk 1 hiodlina 37 M 37 Wedoucd oddeleni
Zdroje—prirad
Kalendar—vytvor
Kalendaf—pfifad B _
Zdroje—zatizeZey kol j| Dioba trvéj| Eahéjenijl annn&erj| F';|| Mazwy Zorojll -
Zdroje—vyroviOslava 61 dny 6.6. 01 30.8. 01
SIENY plan o) predbézny plan 19,25 dny 6.6. 01 3.7. 01 op
Realizace projel . P "
Zobraz data — f Chiednan salu 0,25 dny 27.M 27.01|3 |Poradatel
Zobraz d. — tiid [ Pozvanka 9,75 dny 3r.mM 16.7.01 2
Vzhled tabulk Cihjednani papiru 1 hodina 37,01 3.7.01 Pofadatel
[BIGEENEEZRE - Detaily oslauy 20 dny 3.7.01 3M.7.01 2
Wyzdoba sl 1 den 16.7.01 18.7.01 15 Pofadatel
.- -I Zajizténi techiniky 2 dny 127.01 18.7. 01 16F Pofadatel
Zpracovani agen 3 dry 187.01 267.01 17 Poradatel



| Projekt ©kno Mapowveda

| q Sefadit ¥ | skupina - | = | re1 | _‘
Uvod = F PouZity Filkr: VEechmy Okaoly Dokonceng Okoly
Vkladani tkol Seskupit podle: 23dna skopina » Krikicks
Zmel,ly valafl T Kéd WES 2 Milniley
Prvni uptresné L
Dalsi zpresné Nedokoncens dkoly

[Z1 Informace o dkolu...  Shifte+Fz2
Vzhled grafv g,

. . iobdobi...
Zdroje—vytve—— {f’i} Poznamky k dkoly. ..

Pouzivajici zdroj...

Zdroje—nakla o 1s
Zdroje—piita Piedt Informace o projekku, .. Rozsah dkold. ..
Kalendar—vyt ) ¥ Souhrnng kol
Kalendar—piit g, <~ 9,75 dny 3.7 Ukaly s pfedpokladanou dobou treani
Zdroje—zatize ! - .
Zdroje—vyrov: Objednani papiru 1 hioding i) |T Weechny dkaly

et P S coii.
Realizace proje .0 oy iy 1 den 16.7 5
Zobraz data — { e e
Zobraz . tic  Zaiisténitechniky 2 dry 12.7 7= Autamaticky fil

Vzhled tabulk Ipracovani agen 3 dny 18.7. 01 26.7.01 17  Pofadatel |

Vyise uvedenym zptisobem lze definovat nejriiznéjsi thly pohledu na
data zadana do projektu. Vidime, Ze nyni mame zobrazeny vsSechny tkoly
a aplikovan automaticky filtr, coz odpovida predchozimu postupu.



Uvod
Vkladani ukolt
Zmény v planu
Prvni upfesnéni
Dalsi zpresnéni

Vzhled grafu
Zdroje—vytvor
Zdroje—naklads

Zdroje—prirad |

Kalendar—vytvc

Kalendar—nprira: -

Zdroje—zatizen

Zdroje—vyrovne =

Smeérny plan
Realizace projekt
Zobraz data — fil
Zobraz d. — tride
Vzhled tabulky

8.2.2.

Tridéni

Uéetni oddéleni chce znat naklady na cely projekt a procenta dokonéeni
jednotlivych tkolt.
Nejdfive zobrazime Seznam tkola a v ném Tabulka—Naklady.

+& Microsoft Project - oslava-sm03.mpp 4. Gerven 2001 - 11:07:11
J@ Soubor  Lpravy | Zobrazit WloZit Format  Mastroje  Projekk Okno  Napowéda

N E| &L

@ &

= 7C

izantkiy diagram
Kalendar
PouZivani dkold
Sikioest diagrar

Sledovaci Ganttdy diagram

Bleiam o

-

By =s

@ .

Diagram 2droji
Pouzivani zdrojd

Seznam zdroji

Dalzi zobrazeni. ..

Tabulka: Zadavani

=~ M| & LI k2| =

% Seskavy...

Coba trvéni Lahajeni
61 dny 6.6. 01
19,25 dny 6.6. 01
2 dny 6.6. 01
0.25 dny 27.0

Hypertextovy odkaz

Cdchylka !




Nyni settidime tikoly podle nékladt v sestupném poiradi podle nasledu-
jicich obrazki. Nezvolili jsme nejjednodussi, ale naopak obecnéjsi, postup.

Uvod
Vkladani tkold
Zmény v plan mpp 4. cerven 2001 - 11:26:26
Prvni upresnén
Dalgi zpiesnen: Format  Mastraje | Projekt Okno  Mapoveda

ZXZh'led grifu\ B <t | =] | i b Podle data zahajeni

roje—vytvoi

Zdrone—mé}i{lad 1 PouZity Filkr; '-.-'Eelzhny Okl » Podle data dokonceni
Zdroje—pfrirad Seskupit podle: £3dna skupina # Podle priority

Iéallenié}izﬁvgtyﬁ [ | T | Kid WES b Podle nakladi

e e f Padle identifikatory 1D

Qe AL ] (=1 Informace o Gkolu...  Shift+F2
Zdroje—vyrovi

"{??} Poznambsy k dkalu. .

Smeérny plan
Realizace Pro ek s H _ ; -
Zobraz data  fiF£n¥ plan Informace o projekiy... 0,00 KE 100,00 Ké 10

Zobraz d. — tridanoveni datumu oz ¥ 0,00 Ké 80,00 ki £
Vzhled tabulky

Vzhledem k tomu, Ze jsme si stanovili nendro¢nou podminku, jde tento
pozadavek realizovat jednodusseji. Stac¢i pouze zvolit polozku v nabidce o
dva radky vyse.



Uvod
Vkladani tkolt

- Sefadit
|V ™ Yzestupné = E.E
KadOsnowy 10 - (+ Sestupné Skorno

Zmény v planu o )
Prvn{ upfesnén Konecny termin + ,
Dalsi zpresnéni Konkakk Plvodni
Vzhled grafu Kriticky
Zdroje—vytvoil Minik .
Zdroje—mnaklad | Nabihani pevniich nakladi (™ Sestupné
Zdroje—prirad -
Kalendar—vytwve Patom podle
Kalendar—prira
Zdroje—zatizen | )
Zdroje—vyrovne ™ Sestupné
Smeérny plan
Realizace projek | [~ Tpvale predislovat tkaly
Zobraz data — fil
Zobraz d. — tride
Vzhled tabulky

¥ Yzestupné

{* Yzestupné

| 4

W UdrZovat strukbura osnowy

Vidite, ze lze zadavat opravdu slozité podminky pro tfidéni. Jednotlivé
volby pro tridéni jsou skladany podle abecedy a nam se do rozbalovaci
- -. nabidky vesla necela t¥i pismena. Navic jdou volby navzajem kombinovat
(viz dalsi dvé kolonky Potom podle).



Uvod
Vkladani tkold
Zmény v planu
Prvni upresnéni
Dalsi zpresnéni

Vzhled grafu
Zdroje—vytvor
Zdroje—naklady
Zdroje—prirad
Kalendar—vytvor
Kalendar—prirad
Zdroje—zatizeni
Zdroje—vyrovnej
Smérny plan
Realizace projektu
Zobraz data — filtr
Zobraz d. — tfidéni
Vzhled tabulky

Mazes Ukalu

Celkové naklady

= O=lava

14

15

13

17

18

16

L B o ™ M B [ ) o

—
=

=] Detaily oslawy
Plan obcerstveni
Ipracovani agendy
Zajisténi techniky
Tizk agendy
wWyzdoha salu

=] Predbézny plan
Stanoveni datumu oz
Chjednani salu
Wyher hlavniho recnil
Ukonceni predbeznéat

=] Pozvanka
Sestaveni pozvanky
Cbjednani papiru & ok

Kortrola pozvanky

1 310,00 Ki
1 160,00 Ki
480,00 K
264 00 KE
168,00 KE
160,00 KE
85,00 KE
100,00 Ké
50,00 KE
20,00 K
0,00 K&
0,00 K&
50,00 Ki
40,00 K&
10,00 K&
0,00 K&

Tuto sestavu mizeme vytisknout a predat Uetnimu oddéleni.




Ovod éena prace %.
Vkladani tkola
Zmény v planu

Prvni upfesnéni Razeni 4. Gerven 2001 - 13:35:20

Dalsi zpresnéni

Abychom vypsali procenta dokonceni jednotlivych tkoli postupujeme
obdobné jako v pfedchozim ptipadé (kdy jsme zjistovali nédklady na pro-
jekt), jen v dialogu Razeni do kolonky Sefadit podle zaddme Dokon-

HE|

Vzhled grafu Sefadit podle

Sefadit |:EI

Zdroje—vytvor Dokoncena prace % % Vzestupné
Zdroje—naéklady ™ Sestupng Sharno |
Zdroje—prirad
Kalendar—vytvor
Kalendar—prirad
Zdroje—zatizen koly Smérny plan | Odchylka | Skutefnd | Dokondeno %
AdrojeSVyTOvIE pooyanka 53 hodin = 19 hodin 18 hodin 53%
Smeérny plan -
Realizace projekt Tisk pozwanky 16 hodin 0 hodin 0 hodin 0%
Zobraz data — fili Cidezlani pozvanky 0 hoddin 0 hoddin 0 hodin 0%
Zobraz d. = tHdE e ynant navivy & obél 1 hodina Ohodin 1 hodin 100%
Vzhled tabulky - - - - -
=estaveni pozvanky 16 hodin -11 hodin S hodin 100%
Kontrola pozvanky 3 hodin 0 hodin 3 hodin 100%
Podpis pozvanky 12 hodin -3 hodin 4 hodin 100%

Opét sestavu miizeme vytisknout a predat Ucetnimu oddéleni (na ob-
razku je kvili rozmérim pouze Cast sestavy).



Uvod
Vkladani ukolt
Zmény v planu
Prvni upfesnéni
Dalsi zpresnéni

Vzhled grafu
Zdroje—vytvor
Zdroje—naklady
Zdroje—prirad
Kalendar—vytvc

Kalendar—pfira« —
Zdroje—zatizen' | [ES

Zdroje—vyrovne
Smeérny plan
Realizace projekt
Zobraz data — fili
Zobraz d. — tridés

Vzhled tabulky

8.2.3. Vytvoreni vlastni tabulky

Ukazali jsme si nékolik predptipravenych tabulek pro zobrazovani vlozenych
dat (jedna, druh4, tieti, ...). Pokud nékomu ani jedna zcela nevyhovuje,
mize si sestavit vlastni.

Napriklad vyjdeme z forméatu tabulky PouZivani.

J@ Soubor I:Iprgw|g|:.hrazit WoZit Format MNastroje Projekk Okno Mapovéda

@ 5 4 = I

33

diagram

K.alendar

| T I
- v Gankkiry diagram
b = H | % [I__ . d Hypertextowy odkaz
K.alendar )
P kol Maklady
ouzivani dlkoli
) - Cdcheylka
ﬁ Sitowy diagrarm )
Sledovaci Gaptty di Elan
edovaci Gantkdy diagram
- 5 ITF'DuEiiéni
Diagram zdroji Prace
Pougivani zdrojd Sledovani
Seznam 2droiji Souhrn
Zadawani

Dalzi zobrazeni. ..

Tabulka: PouZivani Dalsi tabully.. .

Sesktavy. ..

0| | @m| | & LA k| —

Panely naskroji »



Dalgi tabulky 4. éerven 2001 - 14:37:41

Tabulky: & Okal " Zdroj
Uvod Celkava odchylka - Mowa, .,
Vkladéani ukolu Diata amezeni =
Zmény v planu Expart _
Prvni upresnéni H':.fpperte:-:tnv':.’f adkaz HlarEs
Dalsi zptesnéni Maklady .
Vzhled grafu Odchylka Soerover f)
Zdroje—vytvor Plan -
. , Drganizakor...
Zdroje—niklady W |
Zdroje—prirad
Kalendar—vytvor
Kalendar—prirad Pougit Skarno
Zdroje—zatizeni -
Zdroje—vyrovnej

Smérny plan
Realizace projektu
Zobraz data — filtr

Zobraz d. — tfidéni . o : »
Vzhled tabulky V dialogu Dalsi tabulky nechame vybranou vzorovou tabulku PouZi-

vani kopirovat. Kopii nazveme Pouzivani s procenty plnéni a nad rfadek
Ndzev vlozime novy prazdny fadek (viz nésledujici obrazek).



Definice tabulky v oslava-smO04. mpp 4. cerven 2001 - 14:46:08

Uvod
Vkladani ukolt
Zmény v planu
Prvni upfesnéni
Dalsi zpresnéni

Vzhled grafu
Zdroje—vytvor
Zdroje—naklady
Zdroje—prirad
Kalendar—vytvoi
Kalendar—pftirad
Zdroje—zatizeni
Zdroje—vyrovnej
Smeérny plan
Realizace projektt
Zobraz data — filt)
Zobraz d. — tfidén
Vzhled tabulky

Mazew: |F'|:|L|E|’~.fén|’ s procenty plnéni

[~ Zaobrazit v pabidce

Tabulka
Yyirmout Fadek I Kopirowat Fadek, _EIDEiI: FanEf ZE SET e | WloZit Fadek ﬂ 1
Mazey
Mazev pole Zarovnéni dat | SiFka Madpi
ID :Ma stied ¥
Indil:kory ‘Doleva 3!
Mazey ﬂDnleva 24 Nazev Ukolu
Prace  Doprava 10
Doba krvani Doprava 10
Zahajeni  Doprava 12
Dokondeni : Doprava P12
Format data: Wechozi j Woika Fadku: 1 -
W Uzamknout pryni sloupec
0] 4 Storno |




Indikatary Dioleva 3 Doleva

Dokoniend prace % {Ma stied . 11 Dokondeno :Ma stfed

Mazew Lholea £ Mazew kol Lolewva

Uvod
Vkladani ukolt
Zmény v planu

Indikator

Prvni upfesnéni okonfena prace m 1v\{ovy (praz/dny B Vlovzeny)
Dalsi zbfesnini — H fadek vyplnime podle cerve-
\E; S}ilzgresnfnl DiobaTrvani3 : ného obdélniku a nechame
7 dZ - grzz v DobaTrvanill i na8i nové nadefinovanou ta-
ro"]e—>v,y o Dokoncena prace % bulku nize uvedenym po-
Zdroje—naklady ! . . wr
. - " stupem zobrazit (viz dalsi
Zdroje—prifad Diokonceni
. y strana).
Kalendar—vytvor
Kalendar—prirad
Zdroje—zatizeni Dalgi tabulky 4. Gerven 2001 - 14:44:17 EE
Zdroje—vyrovnej )
Smérny plan Tabulky: % Ukol " Zdroj
o projesi Celkova odchylks <] Hova.
Zobraz da at:'dv g Ciaka omezeni
obraz d. — t¥idéni Expart -
. Upravikt. ..
Vzhled tabulky Hypertextowy odkaz pra
M Aklady )
Odchylka Kopirowat. ..
Plan
Pouzivani Drganizakar . ..
Pouzivani s procenty plnéni
Zavrik




£ Dokonceno |Mazew Okaly Prace  Dobatrvani | Zahajer
33% =l Oslava 144 hodin 61 dny 6. I
Uvod 2 100% = Piedbésmy plan 30 hodin 19,25 dny 6.E
Vkladéani tukolr—— ; :
< PERC 100% stanoveni datumu 24 hodin 2 dry Bf
Zmény v plant__— |
Prvni upfesnér W 100% Chjednani =alu 2 hodink 0,25 dry 2]
DalSi zpresnen =54 - 100% Wibér hlavniho fe 4 hodink 0,5 dny 2.
hl f e e e xs : i
b .ed gratu 0% Ukonceni predbe: 0 haodin 0 dry a0
Zdroje—vytvo
Zdroje—naklac 53% = Pozvanka 34 hodin 9,75 dny 3.
Zdroje—piitac 8 |,  100% Ohjednani papiru 1 hodina 1 hoding 3.
Eallmdn =i W 100% Sestavenipozvdr  Shoding 0,25 dny ¥
Kalendar— pfif
Zdroje—zatizer 19 |47 100% Kortrols pozvank & hodin 0.5 dry 4.
Zdroje—vyrovn 11 |~ 100% Podpis pozvanky 4 hiodin 0,5 dny 4.
Smérny plan 4o | , . , i
0% Tisk pozvank 16 hodin 2dn 3.
Realizace projek——— P — ¥ - Y f
Zobraz data — fi 17 ] 0% Ddeslani pozvant 0 hodin 0 dry 16.7
Zobraz d. — t¥ide 14 0% = Detaily oslawvy 80 hodin 20 dny 3.7
Vzhled tabulk™ ¢ 5 0% Plén chierstveni | 24 hodin 3 dny 3
_ BACK — skotZPET 16 0% wyzdoba sélu 2 hodin 1 den 18
[En 0% Lajisténi techiniky 16 hodin 2 dry 123

|_‘|.
-



9. Misto zavéru

Tento kratky kurz pouzivani programu Microsoft Project 2000 mohl ukazat
pouze nékteré moznosti pri obsluze a vyuzivani zminéného programu na
konkrétnim projektu. Na dalsich projektech se tieba ukazi jako dtlezité
jiné, zde nezminované vlastnosti.

Proto je vhodné pfi rutinnim pouzivani vice vyuzivat velmi bohatou na-
povédu, obsazenou piimo v programu, pfipadné mit k dispozici bud manuél,
nebo jesté lépe néjakou ucebnici popisujici praci s programem.

Uvod
Vkladani ukolt
Zmény v planu
Prvni upfesnéni
Dalsi zpfesnéni

Vzhled grafu

Zdroje—vytvor
Zdroje—néaklady
Zdroje—>pf“ifad’
Kalendar—vytvor
Kalendai— prifad Projekt  Ckno | Mapoveda

Zdroje—zatizeni
Zdroje—>vyrovnej% | = S g El Mapoveda pro Microsoft Projeck Fl Sl 1 @ .
Smeérny plan Zobrazit porocnika Office
Realizace projektu ¥ ||F Z i - r | N,
Zobraz data — ﬁltt] @ @ Obsah a rejstrk
Zobraz d. — tridén T
Vzhled tabulky

— Zaciname Skrucny prehled
h? Coje tar Shift+F1
Sada OFfice v siki Whi!

‘ = b Mapa projekiu

144 hodin

01 aplikaci Microsoft Project
BN ENA s0n0din 1

¥

A L i




< Mapovéda pro Microsoft Project

T - S

Uvod

=y

Vkladani kol opgap |Erfwnd-:e odpovédmi I Rejstiik |

Zmény v plan

Prvni upresnéi [+ D Faciname
Dalsi zpfesnér El -a wybvoPeni planu
Vzhled grafu ~|_7] Definovani projektu

zzdiic;it)n\;}glzi ~[27] Plénovani Sinnosti projektu ,
Zins e | - |:| Planovani & zajistovani zdroju ]
Kalendéf—vyty |:| Planowvani projektowych nakladl
Kalendai »prii | - B[ Planovani kvalty a rizik
Zdroje—zatize | i -] Planovani komunikace & Zabezp:
Zdroje—vyrovr |:| Cptimalizace planu projektu
Smérny plan |:| Distribuce planu projekiu

Realizace projel | o7 Sledovani & fizeni projekiu
Zobraz data 0| 1.7 |zavieni projektu
Z%)rslz glt_bt rii -7 Referenini informace
Aea Han -2 Lizenéni smiouyva = koncovim uiival

Vitejte!

- Nové funkce

o __, Struény prehled
T yor

.~ . Kurz
b Mapa projektu

Strucny prehled jedr
Fizeni praojektd,

Pomocnik Office
Cdpoved na otazk



Uvod
Vkladani tkold
Zmény v planu
Prvni upfesnéni
Dalsi zpresnéni

Vzhled grafu
Zdroje—vytvor
Zdroje—naklady
Zdroje—prirad
Kalendar—vytvor
Kalendar—prirad
Zdroje—zatizeni
Zdroje—vyrovnej
Smérny plan
Realizace projektu
Zobraz data — filtr
Zobraz d. — tfidéni
Vzhled tabulky
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Za pouziti literatury [Hyndrak, K.: Vytvdrime projekty v programu
Microsoft Project 2000. Computer Press, Praha, 2000.]
zpracovali (€©) Antonin Miiller, Rudolf Schwarz,.2001

Zdrojové texty ve formatu IXTEX byly zpracovany programem pdfTEX,
jehoz vystupem je pfimo format PDF. Vytvoreni ovladaciho panelu
a pouziti hypertextovych odkazi umoznil makrobalik pdfscreen.
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